KONTAKT
Podpora: 543 213 606
E-mail: servis@isorion.cz

O

Tematicka prirucka

k informacnimu systému Orion

Zdravotni cast (ZDR)

IRESOFT

komplexni Feseni & podpora



Obsah

1

2

3

ZAKIadni OVIAAANT IS OFION .uvviiiiiiiiisiiirreessirr e e s e sire e s s e e s ssrn e e s s s s e e e s s nnr e e e s s ssrae e e e snnneasennnnns 5
1.1 PraCe SE SEZNAMEM ...ueeiiiiureresssrreessssssreessssnseeesssnseesssasseeesasnsseeessannsesssannsneessansnnessssnnnnes 5
1.2 Prace s editalnim OKNEM ....uuiiiiiiiiie it e e s sr e e e s srr e e e s e nsnres 6
1.3 KIAVESOVE ZKIatKY ..evivivieiiii i i ettt ettt ettt et s r s e e r e e e e e a e a e e e e e e e e e a e e e e e e e e e e e aeaeaaaeaaeees 8
1.4  Prehled Klientd — VYDEr SIOUPCU.....eeeiiiiieeeceiiiie e et e et e e e e e e e e e e nae e e e e eaneeas 9
1.5  Prehled Klientd — VYDEr FAAKD .......ceviiiiiiiie et e e e s e e e e e e 10
1.6 TiSk @ NAStAVENT SESTAV .....uvveieiiiiriie st e e re s e s s nr e s nr e s nnnes 10

Nastaveni modulu Zdravotni CASt........eueiiirrieiiiiriee e e ssrr e srrr e e s s srreee s 12
2.1 Jak upravit CGSeINiK VYKONT? ...uvvriieeieeiiiiiiiiieeiie e s sssssrreseesssssssssnsssessessssssssnnsssseesssssennns 12
2.2 Jak zadat fakturacni Udaje jednotlivych pojiStOVEN?.......ccccciieiiiiiiiiie e 13
2.3 Jak zadat informace o zafizeni, pracovisti a jeho pracovnicich?.......cccccccvvvvvvvivieeveeeeeeeee, 13
2.4 Jak zadat lékare dO CISEINIKU? ...eciiiueeeiiiirieie s isiiee e st e e s s e s ssrn e s s errneeenans 17

Karta KIENEA ... 18
T N VYV o 1 = {41101 = S 18

3.1.1  Jak zadat NOVENO KIIENLA? ....eeiiiiireiiiciiiiee st st s snnn e s 19

3.1.2  Jak provést opakované zafazeni na pracovisté Ci zafazeni na dalSi pracovisté? ........... 19
3.2 Jak ménit status klienta a ukoncit poskytovani PECE?........ccvveviiiiiiiei i 19
3.3  Jaku klienta zadat adresu posKYtOVANT PECE?.......ccvvvvveiiieiiiiieiiieierererererer e 20
3.4  Jak zadat zdravotni zZdznamy 0 KIENTOVI? .....ccvcuieeiiiiiiiii e e 20
T TN 1@< o =Y ol <1 = 1] oW e [ = e[ Vo 74 U I 21
3.6 Jaké existuji tISKOVE SESLAVY? ....iiiiiiiiiiiiiiiis ittt e st anr s ern e 21

oYU 4 VA 4= AT Y 1 22
4.1  Jak zadat a vytisknout klientovi poukaz na VySEtFeNi? .........eurerererernrnrnrernrnrnrnrnrrer... 22
4.2 Jak zadat pravidelné provadeni VYKONT? .......ccccueiiiiieiiiieeesiiee s sieesssee s sressssnessssnessnsnes s 24
4.3  Jak zadat provadéni Na KONKIrENT BN ......vuvevererernreierererererernrerererrre—.—————————. 24
4.4  Jak zadat provadeni 0 SVALCICN ...ueviiiiiiii it 25
4,5  Jak hromadné zkopirovat poukazy do nasledujicino MESICE?.......uvvrurerrrererrrnrnrnrnrernrnrnnaa. 25
4.6 Jak hromadné vytisknout POUKAZY? ......eeeiiirieiiiiiiieie s criie e ssree e srr e s sanee s 25
4.7  Jak zadat PrerUSENT PECE? ...uuiiiee i e e i e ctireee e e e e e e s ssrere e e e e e e s s s s e e e e e e e e e e s e snnrae e e e e e e e e e e nnnneees 26

FOrmuUIAre dOKUMENLACE ..evviivrieieiiiiiie ettt sttt e s e e b e e e s s nnnnee s 27
5.1  Jak vytvorit klientovi prvni formulaf doKUmMENtaCe?.......cceiviieeii i 27
5.2 Jak opravit formulali dOKUMENTACE? ..........uuiiiiiiee e e e e e e 29
5.3  Jak prekontrolovat formuldr a vytvorit NoVEjSi aktUAINi? ........eevivviiveiiiiiiieee e 30

(075 =0 T (o] (W [ 41 Y E 31
6.1  Jak zadat KIentovi ZAZNAM? .......ceviiiiiiiiii i 31
6.2  Jak vlozit ke klientovi existujici dokument z poCitace? .......ccccceeeeeeieriiiniieee e 31
6.3  Jak vlozit ke klientovi dokument na zakladé Sablony ve Wordu? ........cccceccuveveviiineensssivneennn 32

2



W O 1=1= 10 1V7= =) 1o VA o) PR 34
7.1 Jak opravit 0SetfoVatelsKy PlAN? .......cccciicciiiiiiee e e e e e e e e e e e 36
7.2 Jak prekontrolovat plan a sestavit plan na dalSi obdobi? ........cccccccvvvviviiiiii e, 37
7.3 Jaké existuji tiSKOVE SESTAVY? ...cvvviiiiiii i 38

ST o - 3o V7= o TR ¢=Y 1= o [ [ R 39
8.1  Jak nastavit planoVANi tErENUT ......uvveieieeii i e s s snrrrr e e 39
8.2  Jak nastavit poradi klientll Na tEréNECh? ........ccoccciieeeiiiiiee e 39
8.3 Jak vytvorit denni PIANT ..ccceeiiiiiiiiiiiiieeeeeeerre e 41
8.4  Jaké exiStuji tISKOVE SEStAVY? ....uveiiiriiriiiiiiiriie s ssrre e s s siire s e e e e s n e e s snrr e s s nnnee s 42

9  Realizace 0SetfovatelSKENO PIANU .....cevvvviiiiiiiiiiiiiecccceeceee e 43
9.1  Jak zadat realizaci oSetfovatelSkEno PIANU? .......ccvveiiiiiiiiir e 43
9.2  Jak hromadné zadat planované vykony (odbornost 925 @ 921)? ....ccvvveveveieieeeieieneeeeeeeeeeeen 47
9.3  Jak hromadné zadat planované vykony (0dbornost 913)? .....ccevvevereieirierereeererereeeeeeeeeeeeeens 49
9.4  Jak hromadné zadat jeden vykon vice klientdm (odbornost 913)? .......ccccevcveevviveeiinensinnen, 51
9.5  Jak hromadné zadat vykony na cely mésic jednomu Klientovi? .......cccccvvvvveveveveieeeneeeeeeennn, 51
9.6  Jak zadat vykony pomoci pfenosnych termindlli?........ccccviieiiiiensiee e ssree e ssnes e 53

9.6.1 Jak zadat pocet ujetych kilometrll za KIentem .. ...cvcviiiiiviiiieeiee e 54
9.7  Kde nastavit vychozi texty jednotlivym vyKONOmM?.......ccceeiiieiiiiinniie e s 55
9.8  Jaké existuji tISKOVE SESTAVY? ..evivviiiiiiiiiiiiiiiie e 55

10 VYKAZOVANT VYKONU c..uveeiiiriisiiiessiee s st s st s st s s sat e e s e s s e s s s e s s ba e s s be e s ssne e s nabe e s nane e s nsneesnnneenns 57
10.1  Jak vykdzat vykony @ VYtvOFit faktUry? .......ccccueeeiiiiiiensiiire e s 57
10.2  Jak ulozit davky do souboru a vytisknout faktury a pravodky? .........ccceeeeeeeiiieeeeeiineee e e, 58
10.3  Jak zobrazit vykdzané davky, doklady a VYKONY? .......cceiviieiiiiiiiiiin e 59
10.4 Jak dovykazat vykony za obdobi, které jiz bylo jednou vykazané?..........cccccuvernrernnnnnnnnnnnnn 60
10.5 Jak opravit doklady, které pojiStovna odmitla? .........cceeecvriiiiiiiene e 61
10.6  Vykazujete cesty a pojistovna vam vratila doklad s tim, Ze v ni mate klienta, ktery neni
POJISENCEM dANE POJISEOVNY? ..vvviiiiiirieeiiiriee e esire st e s s b e s s e e s ssr e e s sssrn e e e e ssre e e s ennnneennnns 62
10.7  Jak nastavit fakturu za obdobi? .........ccceiiiiiiiee e 63
10.8 Jak oznacit doklady, které pojistovna odmitla a pro které nebudete vytvaret opravné
AOKIAAY? ¢ es et ees e s s s e s enesees e e s s e ee e e e s st s e enese et enese s e eseseeeese s s seeneenessneeneneentanenes 63
10.9  Jaké exiStuji tiSKOVE SESTAVY? ....iuvveiiiiirreieisiieeeeesiiree s s srre e e s s snn e e e s ssnr e e e s ssnne e e s s snne e e e s nnnees 64

11  Zdravotni péce nehrazena ze zdravotnino POJISTENI ......eeiiviviiiiiiiiii e e 65
11.1  Jak nastavit zdravotni péci nehrazenou ze zdravotniho pojiSténi? .........cccccvveeeeereieiccnnnnen. 65
11.2  Jak do modulu Zdravotni ¢ast vioZit vykony nehrazené ze ZP?.........ccccceveiviiiveeiiiiiieenssnnnns 67
11.3  SMIOUVA S KIIENTEIM ...t enesssssnnsnsssnnnsnsnsnsnsnnnsnnnnnnns 68

11.3.1  Jak zadat smlouvu s KENteM? .......uiiiiiiiciie e e 68
11.3.2  Jak pridat na SmIOUVU VYKONY?......cccuuiiiiiiiiieesciieee s siires s sire e e srae e s e s s esraee s e 69
11.3.3  Jak zadat pravidelné provadeni VYKONU .........ccccurriiiiiere i cecierieee e e e e snreee e e e 69



11.3.4 Jak zadat provadéni vykonu na KONKrétni den ........eeeeeeeeiieiiiinneeeeeseesissnnnseeeeseeesennns 70

11.3.5 Jak nastavit v Cetnosti poskytovani vykonu i 0 SVAtCICh? ........cccccceeiiiiiciiiiieeeeeee e 70
11.3.6  Jak zadat prerUSENi PECE? .....uuuruuurernrrrrrrrnrererrrrrrrrrsrersrerar.——————.—————————————.—. 70
11.3.7  Jaké existuji tiISKOVE SESLAVY? ...uuuururururnrnrnrnrnrnrsrsrnrsrnrsnsrsnsrnrsssrnrsrsrnrsrs.... 71

11.4  Vyuctovani vykonl nehrazenych ze zdravotniho pojiSteni........cccceeeevviueeeeiviiieeeecccieee e 71
11.5  Jak pouzivat Hromadné VYUCIOVANI? ......uuuerurrrurnrernrnrnrnrsnsrsrsrssensnsrsrsrsssrsrsrns.. 72
11.5.1  Jak pouzivat seznam pokladnich dokladl?.........cccceeeriiiieri i 73
11.5.2  Jak vytvorit UZAVErkU POKIGANY? .....uueerererereiererererernrerereresrarrrerererr——————————.. 75
11.5.3  Jaké existuji tiSKOVE SEStAVY? .....eiiiiiiiiiiiiiieieisirree e e enrne e 75

4. v =10 0 - I aTo e [gTo T/ g1 o<Y ol RS 77
12.1  Jak vloZit zaznam a hodNOCENT PECE? .....ueiiiiiirieiiririe et ennes 77
12.2  Jak zobrazit vSechny zaznamy vloZené v jeden den?........ccccvvrvrerrrnrnrnrmrernnnrnrnrr.... 78
12.3  Jak zobrazit zdznamy a hodnoceni planu péce zadané v Socialni Casti? .........uveverevnrnrnnnnnnn 78
12.4  Vyuctovani zdravotnich vykond nehrazenych ze zdravotniho pojiSténi.........cceeviveeiiieennnne 78
13 HIBSENT KONEIOI ...eeeiiiiieiie st e s e e s s e e s snr e e e s s annne e e s snnnneeesenrnnennnns 79

Posledni revize: verze 2.18 dne 16. 10. 2018



1 Zakladni ovladani IS Orion

7

Program je navrzen pro co nejprehlednéjsi a nejprijemnéjsi ovladani. Kromé ovladani mysi je u vétsiny

funkci moznost vyuziti klavesnice.

Zakladni obsluzné prvky jsou ve vSech oknech stejné:
Tlacitko pro pFidani nového zaznamu (klavesa F2 nebo Insert)
Tlacitko pro pFidani zaznamu kopii z oznaceného zaznamu

Tlacitko pro opravu oznaceného zaznamu (klavesa Enter nebo poklepani mysi na zaznam)

Tlacitko pro odebrani oznaceného zaznamu (klavesa Delete nebo Shift+F8)
Spusténi tiskového manazera (nastroj na tisk vSech sestav)

Tisk aktualniho seznamu klientd

1.1 Prace se seznamem

Seznam je mozné obsluhovat mysi nebo kurzorovymi Sipkami klavesnice. Na nasledujicim obrazku je

zobrazena struktura okna obsahujici seznam:

Seznam je sefazeny podle nékterého ze sloupcl

r__ ™y

Prehled klientd
Jméno Cislo karty Pojidtovna  Pracovisté Status Informace o klientowi
E10 DF | Aktudlni Jméno: Absolon Josef
Jozef A!Jfolon 111 A Flespitn.l'v p:éée Aktuéln{ Osobni &gl 00011
Helena Bila 00004 BE5109/561 m Fracovigté DP Aktudlni Eislo karty: 00002
Blanka Bohats 00005 525909/594 111 Pracoviété DP  aktudlni
Jana Fialova 00006 426123/692 111 Pracoviité DP  &ktualni Rodné &isl: 6107057000
Pavel Holub oooo? 4511114653 11 Pracovisté P Aktudlni CI’S_!O pojiiténce;  Stejné jako rodné islo
Lerka Kabétova 00008 485615/637 111 Pracoviste DP  Aktudlni fopovna ST
Adam Navak oooo3  E10314593 1M Pracovistg DP  Aktudini Datienarozsti:glb. 21561
Eva Movotna oomo 5252200600 111 Pracovistz DP  Aktudini s s
Jan Plachy 00011 431019/683 11 Pracovigté DP  Aktudlni calizent . HomAciinece
Paviina Zelend o002 £2525/495 111 Pracovidté DP Akhugini giatw"s‘e' ::::c?r'?‘e Lk
£ s P alus] ualni
Petr Zlamal ooom BEO01091234 111 Pracovidté DF  Aktudlni Dstum zsftazent: 1.1.2012
. o . " Skupina 1:
—_— :
SEZNAM Jeden ze zaznam( je modre Skupin 2

oznaceny, podrobné informace o

: i 2 K.ontaktni ddaj
tomto zaznamu jsou vypsany vpravo ontaktni ddaje

Mabilni telefon: +420603603603
Pevna linka:
E -mail: jozef_absolon@email cz

Adresa poskytované péée

Ovladaci tlaitka pro piidani, Miceivicnovek 418016

opravu a odebrani zaznamu F‘atroa.’byt:
Obec: Brno
Tlatitko pro spusténi Tlacitko pro filtrovani PSC: 62800
tiSkO"éhi manazera zaznam{l seznamu
A eE C

[Hromadné Opeface ... ] ’ Mastaveni ... "

Tladitka, ktera zobrazi nabidku Poradi pravé oznaceneho zaznamu/
celé fady dalSich funkci Celkovy pocet zaznaml v seznamu
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Razeni z&znam@ podle sloupce — jednd se o dileZitou funkci slouZici k zprehlednéni informaci

obsaZenych v seznamu. Razeni mlze byt jednak vzestupné tak i sestupné. Klepnutim na zahlavi
vybraného sloupce seznamu se serfadi sloupec vzestupné, po opétovném klepnuti sestupné. Tuto
volbu provedete také klavesovou zkratkou Ctrl+cislo, kde Cislo udava poradi sloupce zleva (napf. pro
treti zalozku zleva Ctrl+3)

Piiimeni vzestupné fazeni (Sipka smérem nahoru)

FhmEd sestupné razeni (Sipka smérem dol()

Zrychlené vyhledavani zdznaml — u predem sefazeného sloupce (viz vyse) zacnéte psat prvni pismena

nebo Cisla hledaného textu a seznam se posune na prvni fadek zacinajici timto pismenem nebo cislem.
k.

Sitka sloupct — sloupce miZete rozsifovat dle libosti klepnutim a taZzenim mysi mezi zahlavimi sloupca.
Chcete-li rozsifit sloupec na Sitku nejsirsi polozky, poklepejte mysi mezi zahlavimi tohoto sloupce
a sloupce napravo. V nékterych dllezitych oknech programu (pfehled klientli, vyplatnice, oSetfovné

apod.) se nastavena Sitka sloupcti uklada a pfi pfistim zobrazeni okna jsou Sitky sloupct nahrany.

Poradi zaznamu a celkovy pocet zaznamt — pod kazdym seznamem vpravo dole se nachazi dvé disla.

Prvni urcuje poradi aktualné vybraného zaznamu v seznamu, druhé urcuje celkovy pocet zaznamd.

Zatrhavani radkd — u nékterych seznaml se v prvnim sloupci zobrazuje zatrzitko «*, pomoci kterého

oznacujete tadky, které se budou dale zpracovavat nebo ukladat. Zatrzeni nebo odtrzeni fadku
provedete klepnutim mysi do buriky v prvnim sloupci nebo stisknutim

, ” . v Fiimeni  # 2
klavesy Mezernik. Chcete-li zatrhnout nebo odtrhnout vdechny % Fimer Jnéna
s v v / ’ v, W ila
zobrazené Fadky, klepnéte na zahlavi sloupce se zatrzitkem | v nebo |, o nens
stisknéte klavesy Ctrl+A. E’Z:zga JF,Z:ZI
F.abatowa Lenka

1.2 Prace s editachim oknem

Editacni okno se zobrazi, kdyZ klepnete na tlacitko Pridat, Pridat kopii nebo Opravit. V tomto okné

zadavate vstupni informace, které se po stisku tlacitka OK ulozi do databdze. Pokud klepnete
na tlacitko Storno (nebo stisknete klavesu Esc), informace se nebudou ukladat. V obou pfipadech se

vratite zpét do okna, odkud se editacni okno spoustélo — viz nasledujici obrazek.



EDITACNI OKNO

oy I e

Zakladni tidaje | Pozadovano | Poukaz na vydetieni DP |

Foukazy na wietfeni | Nastavenll Typpoukazu @ DP “ ORP

- Datum 1.3.2012 Do: [30.3.2012 Zakladni diagnoz;® FI3
Lékat Deteii irfo poukaa | =l e = AT

2 | MUDY. Noveln Jan Typ poukaz Lékar: [MUDL Novatng Jan Daldi diagndza 1: 5509
202 MUDK Novatnj Jan ;Diifﬂ"[’;t; ICP: 72000009, Odbornost: 106 Dalif diagnéza 2: 1255
1uh poii
Pofadové &if| Poiftoma (111 Dalii diagnéza 3

Diagnéay: F Diuh pojisténi: [Vefe‘né pripojisténi Dalii diagndza 4:

PoZadovénd Kéd nahrady:
1. Pfidani nového zaznamu lion

2. PFidani nového zaznamu FY2IC (063
kopii z oznaceného fadku NOCNI (36

3. Oprava oznateného zaznamu |gpge o

Ulozi informace a zavie editacni okno

Zavie editacni okno bez ukladani

FEEX
|

4. Odebrani oznaceného zaznamu

Mezi polozkami editacniho okna Ize preskakovat dopredu kldvesou Enter nebo Tab a dozadu klavesami
Shift+Tab.

Polozky oznacené cervenou hvézdi¢kou — oznacuji povinné polozky, bez kterych se editani okno

neulozi.

Prient:

Polozky typu editacni rozbalovaci seznam — mizete ze seznamu vybrat nékterou z dfive uloZenych

hodnot nebo zapsat hodnotu Uplné novou. Pfi psani pocateCnich pismen Vam program bude
automaticky nabizet existujici polozky. Stisknete-li klavesu Sipka dolli, seznam se rozbali a Vy mézete
Sipkami nalézt poZzadovanou hodnotu a kldvesou Enter vybér potvrdit.

(Wil B ojanovice w
| |




1.3 Klavesové zkratky

Klavesové zkratky pfi praci se seznamem:

Klavesové zkratky v editacnim okné:

Klavesové zkratky v karté klienta:

Klavesové zkratky v tiskovém manazeru:

Klavesové zkratky v zatrhavacim seznamu:




1.4

Prehled klientl — Vybér sloupcii

Pro okno Prehled klientd mlzete vybirat sloupce, které v ném chcete mit zobrazeny. (Kde? Hlavni

okno - tlacitko Filtr — Vybér sloupct)

K dispozici mate tyto prednastavené
Sablony (v zavislosti na nastavenych
pristupovych pravech):

Osobni Udaje

Adresy

Zdravotni zaznamy

Poukazy/smlouvy

Poznamky

Kromé téchto Sablon si mizZete nechat
zobrazit vlastni vybér sloupcl. (Kde?
Hlavni okno — tlacitko Filtr — Vybér
sloupcti — Definovat sloupce)

V levé Casti okna jsou vypsany vsechny

_: Prehled klientd

=2

Dostupné sloupce

Skupina: | Dzobni udaje -

Titul -
Ozobni Sislo
Fodné &islo
Diruh pojisténi
Pohlavi

Fadné pfijmeni
Osloveni
Zafizeni
Skupina 1
Skupina 2
Statuz

[ atum zafazeni
D atum wyfazeni
Dévod ukoncen -

Obdobi
|Duben

| [emz  ~

¥ibér sloupcii

Wybrané sloupce

Sablona | Akiudle wibér

Jména

Piimeni

Ciglo karty
Dratum narozeni
Cislo pojisténce
Paojiftavna
Pracovigté

(&)

[ ok ” Starno |

dostupné sloupce, které jsou organizovany po skupinach. V pravé ¢asti jsou vypsany sloupce, které se
budou zobrazovat v okné Prehled klientl. Pomoci tlacitek Pfidat --> a <--Odebrat presunte oznaceny

sloupec zleva doprava a opacné. Pomoci tlacitka UloZit mdzete ulozit aktualni vybér sloupcd jako

Sablonu s vlastnim nazvem. Pod timto nazvem Ize Sablonu vybrat ve vybéru v okné Prehled klientd.

Tlacitkem Seznam Sablon Ize opravit nazev Sablony, odstranit Sablonu nebo ménit poradi Sablon

v seznamu. PoloZka ze skupiny Poukazy na vySetteni je zavisla na obdobi, které miZete nastavit vievo

dole.

TIP: Pomodi tlatitek Presunout nahoru [ ¥ ] a Presunout dolti [ | mozete ménit poradi

jednotlivych sloupcd. Sloupec nejvyse bude umistén nejvic vlevo.

Seznam klientd si mlzete vytisknout klepnutim na tlacitko Tisk prehledu klientd =], Sloupce budou

v tiskové sestavé stejné Siroké, jako je vidite na monitoru — upravte si tedy pred tiskem Sitky

jednotlivych sloupcti. Na tlacitku Tisk pfehledu klientl se dynamicky zobrazuje ikona podle toho, jestli
bude sestava tisténa na Sifku nebo na vysku (2]




1.5 Prehled klientd — Vybér radki

V okné Prehled klientd mate moznost filtrovat zobrazované fadky. Vychozi filtr je nastaven na
zobrazovani pouze aktualnich klientd (klientl se statusem Aktudlni). Chcete-li zadat jinou podminku

pro zobrazeni klient(, oteviete si okno Filtr. (Kde? Hlavni okno — tlacitko Filtr — Vybér radkd)

Vyberte poZadované kritérium pro [ prehled kientd =)
zobrazeni Klientdl (napf. Kiienty se
statusem Byvali) a klepnéte na Zaitzeri: | v Poitona | -
tlac¢itko OK. Zapnuty filtr je Pracovise: | v|  skginat | )
. . , , v , Terén: [ - ] Skupina 2: [ - ]
signalizovan  pomoci  Cerveného — T —

Statusz: [Aktualnl v] Zobrazit klienty @) viechny ) maoje

vev 7, 1 .

vykricniku . Chcete-li vypnout

| & Roziifens | | zZwsitin | | otk || stome |
filtrovani, klepnéte na tlacitko Zrusit
filtr a zavrete okno tlacitkem OK.
Klepnutim na  tladitko  Rozsitené  Fitrevéni depodminky:
2 — . B ., . . [Datumnarnzenf v] jt[\r‘éléfneborovno v] *|1.1.1EI45 ﬂ
zpristupnite dalSi moznosti

[Datum narazeni v] jt[n'uar'uéi hebo rovho v] *|?.12.1EI45 ﬂ

filtrovani — Filtrovani dle podminky.

V tomto podokné mizete zadavat libovolné podminky tykajici se zobrazenych sloupct (nap¥. zobrazit
klienty narozené v roce 1945 — viz obrazek). Pozor — do seznamu podminek se nacitaji pouze ty

sloupce, které jsou viditelné v okné Prehled klientd.

1.6 Tisk a nastaveni sestav
Veskeré tisky v programu jsou (T =
realizovany pomoci samostatného

, . . , v E Osobni adaje Dretailni informace
nastroje — Tiskového manazeru. : Popis setons
F.ontakini ozoby klientd

Tento nastroj spustite z rlznych Adresy Klentd Zakladni informace k

Poznamky ke klientim vybranym klientdm
Zdravoltni adaje
Poukazy na vyietieni
Smlouva s klientem
Formulafe klienta
DOstatni dokumenty
Plan teréni
Dietiovatelsky plan
Yyiaétovani na pojiffovnu
Statistiky
Yyactovani
Zaznamy a hodnoceni péce

mist programu pomoci tlac¢itka Tisk
(<], (Kde? Hlavni okno — tlacitko
Tisk)

HEEREEHHEEHEEEA

V  hlavnim  okné tiskového
manaZeru se zobrazuji vSechny

dostupné tiskové sestavy. Tyto

sestavy jsou organizované do SH: SN1085
skupin a podskupin. Klepnutim na
symbol resp. B rozbalite, resp.

sbalite prislusnou vétev.
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Chcete-li zobrazit danou sestavu, oznacte ji a klepnéte na tlacitko DalSi > (nebo poklepejte na jeji
nazev). V nasledujicich oknech nastavte daldi (daje poZadované k vytvoreni sestavy (napi. Casové

obdobi, Razeni a seskupovani, Vybér klientd).

$ B 6 D> Y4

Tisk Do Wordu UloZit PDF | Predchozi Dalgi Zvétsit Zmenéit Zaviit

V okné Nahled pred tiskem mizete sestavu pomoci tladitka Tisk vytisknout. Tlacitkem Do Wordu

mizete sestavu zobrazit v programu Microsoft Word a dodatec¢né upravit. Pomoci tlacitka Ulozit PDF
miZete sestavu ulozit do souboru typu PDF (tyto soubory Ize otvirat pomoci programu Acrobat

Reader). Tlacitky Predchozi a DalSi miZete preskakovat mezi strankami sestavy. Tlacitka

Zvétsit a Zmensit umoznuiji priblizit nebo oddalit nahled sestavy.

@ TIP: Neékteré sestavy lze vytisknout rovnou z programu. Jednd se napf. o piehled

[y

klientd a dalsi. Tyto sestavy vytisknete pomoci tlacitka ED

V tiskovém manazeru se v zakladnim nastaveni nezobrazuji vSechny existujici sestavy, pouze ty

nejpouzivanéjsi. Chcete-li pridat nebo odebrat sestavu, klepnéte na tlacitko Nastaveni [ Mestaveri.. ]

(Kde? Hlavni okno — tlacitko Tisk — tlacitko Nastaveni)

V tomto okné vyberte Skupinu sestav — ve spodni Casti Se  Skupina [Fomuist kierts -

zobrazi sestavy dostupné v této skupiné. V Tiskovém manazeru  Sestaw

Zatthnéte zestavy, které se majl zobrazowvat:

budou zobrazeny pouze ty sestavy, které maji pred sebou
zatrzitko +.

Mazev

.3 anamneza
Souhlazy a potvrzeni
Barthelfy index
Test funkéni miny nezévizlost Flkd
Hodnoceni rizika padd
Hodnioceni rizika variku delkubiti

L S

U nékterych sestav je uveden text (vychozi). Takto oznacend

sestava bude pouzita pfi tisku rovnou z programu — viz TIP vySe. Chcete-li zménit vychozi sestavu,

oznacte novou sestavu a klepnéte na tlacitko Nastavit jako vychozi [ Hastavt ako vichozi |
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2 Nastaveni modulu Zdravotni cast

NeZ zaCnete pofizovat a vykazovat vykony, musite do programu zadat zakladni nastaveni - tj.
informace o pracovisti a pracovnicich, Iékare predepisujici zadanky a adresy pojistoven. Program po

Vas bude vyzadovat Udaje ze smluv, které mate uzaviené s jednotlivymi pojiStovnami.

2.1 Jak upravit Ciselnik vykonti?

V programu jsou nahrany vykony odbornosti 913 (Pracovisté oSetfovatelské a rehabilitacni péce
v pobytovych zafizenich socialnich sluzeb), a 925 (Pracovisté domaci péce — SZP). Vykazovat mlzete

pouze vykony, které mate nasmlouvany s pojistovnami.
@ TIP: Prehledny seznam vykon{ téchto odbornosti si mizete vytisknout z programu. (Kde?
Hlavni okno — tlacitko Nastaveni — polozka Ciselniky — pod polozka Zdravotni vykony — tlacitko

Tisk nasmlouvanych vykon{)

Oteviete si Ciselnik zdravotnich vykond. (Kde? Hlavni okno — tlacitko Nastaveni — polozka Ciselniky —

pod polozka Zdravotni vykony)

Kaid)’/ Wkon ma své r"_*;_ Nastaveni vykond lﬂ_&]ﬁ
jedinec¢né pétimistné Ccislo.
, , Witkon Dietaily vikonu
Aby se Vam lepe pracovalo st 06335 Body 7.00
, , . e Body [nezaokrouhlens): 7.00
s vykony a lépe jste se Zhiatka * INZLL Cas (minwty): 0
Mazew: Macwvik a zautovani aplikace inzulinu - Denni omezeni: 3

orientovali pfi pofizovani Tiderrt ommsen:
ME&sicni omezeni: 30
Chyrtletni omezeni:
TiimésiEni omezeni:

vykond, mlzete si kazdy

vykon pFejmenovat. Odbomost: 925 - Pracovidté doméci péde - SZP e J—
tax. dni:
Klepnete na tIaCltkO Masmlouvané pajidtovny a bady Wichozi texty vikonu
O raVit a dO OIOik v Pojiffovna Body Wichozi texty
Mpravit P Y v 11 700
Zkratka  uvedte  svoji v | 7.0
v 205 700
. v X v 07 7.00
vlastni zkratku. V pripade, - o T
7e nemate s pojistovnou v |2 7.0
v 213 7.00
v v 217 700
uzavienou smlouvu na o Fou =

dany vykon, zruste

zatrzitko u dané Lok J[ s |

b

pojistovny. Takto oznaceny vykon se nebude nabizet pfi pofizovani vykond jednotlivych klientd
z danych pojistoven. Body u vykon jsou nastaveny dle dCiselniku VZP, vyhlasky Ministerstva
zdravotnictvi a dle nastaveni zaokrouhlovani rezii Casovych vykonl pro danou pojistovnu (viz
nasledujici kapitola Jak zadat fakturacni Udaje jednotlivych pojiSt'oven).
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Pomoci tladitek Presunout nahoru [ * ] a Presunout dolfi [ * ] si msete ménit poradi, ve kterém se

budou vykony nabizet pfi pofizovani v realizaci. Nahoru si tak mdZete umistit ty vykony, které
pouzivate nejcastéji. Chcete-li si vytisknout prehled vykonl vcetné jejich zkratek, klepnéte na tlacitko

Tisk =],

2.2 Jak zadat fakturacni udaje jednotlivych pojist'oven?
V programu je nahrén seznam pojistoven. K tomu, abyste [ .. Nastavenizdravotnich pojistoven (|
spravné vystavili fakturu na jednotlivé pojistovny, musite do
v s v v 7 cavyy M azew: Yieoh: a zd i pojis

programu zadat fakturacni adresu pobocky kazdé z pojistoven, EE Ceke ropubliky T Polstovna
na kterou budete nosit faktury a davky (tuto informaci najdete || *** ™

IC0: 41197518
na smlouve). Ulice: Briénska 1

Obec: Brna -

. PsC: E0100

Otevrete si Ciselnik zdravotnich pojistoven. (Kde? Hlavni okno — Fakturace dévek: @ misiing © Evitlstn
tlatitko Nastaveni — polozka Ciselniky — pod polozka Zdravotni Zaokrouhit ez Casovjch vkond: ©) ano () ne
pojistovny) [ ok || somo |

Klepnéte na tlacitko Opravit a vypliite polozky Ulice, Obec a PSC. Nakonec zvolte dohodnutou

frekvenci fakturace davek, zaokrouhlovani reZii casovych vykon({ a potvrd'te stisknutim tlacitka OK.

2.3 Jak zadat informace o zarizeni, pracovisti a jeho pracovnicich?

Tyto Udaje jsou pro vykazovani vykond velmi ddlezité! Vénujte prosim pozornost jejich spravnému

vypInéni, jinak je mozné, ze Vam pojistovna vykony vrati.

Zafizeni je kombinace ICZ (identifikacni &islo zafizeni) a Odbornosti, tzn. pro kazdou odbornost, kterou
budete vykazovat na pojisStovnu, musite zadat jedno zafizeni. U zafizeni je dale potfeba zadat
fakturacni Udaje, které se budou tisknout na faktury. Aby program spravné pocital cenu kazdé faktury,
musite zadat koeficienty ceny za bod. Pojistovna Vam dale pridéli alespori jedno

ICP (identifikaéni &islo pracoviété), pod kterym budete vykony vykazovat.
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Oteviete si &iselnik Zarizeni. (Kde? Hlavni okno — tlacitko Nastaveni — polozka Ciselniky — pod polozka

Zarizeni) Klepnéte na tlacCitko Pridat , ¢imz spustite prdvodce pro pridani zafizeni.

& Ciselnik zaizeni

Informace o zafizeni [Idaje pro fakivraci

Zakladni nastaveni | Wyddtowsni cest] Faijitovry a koeficient ceny za bod ] Adrezy regionalnich pobogek pojistoven ]

s

M &zev zafizeni: Mazev zafizeni: |Sociélni sluzby lresoft

162 32010000 Ulice: |Ulice |
[lzemni pracovigté: ™ | 3200 v Obec: |Dbec ~ |
CESKE BUDEJOVICE PsC: 12345
Odbarnast: * 975 Ie: |:|
Woldtowani cest DI l:l
Péie nehrazens ze ZP
Fiegistrace: | |
Mastaveni
Banka: | |

Fosledni éiglo davky: 10185

Cislo Gétu * | ||

Posledni &iglo dokladw: | 102312
I Heaktivni

Pougivat vykazowani faktur prostfednictyim portalu

Fontakt (@ 5M5 (O E-mal  |+420

Db péce: 28 - homecare |l - od 1/4 2001, odbornost 325 ~

Druh zaslané zpravy: | potvrzeni pfieti Zadosti o wpiétovani & predbéZnou dhradu | Specifick) symbal:* | 0000000000

Ok Starna

Zadejte Nazev zafizeni, coz je Vas vlastni popis zafizeni (napt. ,Domaci péce"). Dale opiste ze smlouvy

ICZ (identifikacni &islo zafizeni). Pozor, ICZ je néco jiného nez ICO organizace. Vyberte ze seznamu

Uzemni pracoviété (tuto informaci najdete na smlouvé) a Odbornost, kterou mate nasmlouvanou.

Polozky Posledni Cislo davky a Posledni Cislo dokladu uréuji posledni pouzité Cislo davky a dokladu.

Tyto polozky se pfi vykazovani automaticky zvySuji a neméli byste je ménit.

Dale vyplnte fakturacni Udaje, tyto hodnoty budou pouzity pti tisku faktur. V pfipadé, Ze chcete

pouzivat vykazovani faktur pres portal pojistoven, tak vyplite Udaje pro vykazovani faktur

prostfednictvim portalu.

& Pokud si vyberete v nastaveni PouZivat vykazovani faktur prostfednictvim portalu kontakt

emailem a vykazujete pro pojistovnu VZP, tak by e-mail nemél obsahovat pomicku. Je

mozné, Ze by takovy format e-mailu nebyl v souboru FDAVKA portalem VZP akceptovan.

V tomto pfipadé radéji vyberte pro kontakt s pojistovnou SMS.

Pokud budete chtit vyuctovavat cesty za klienty (odbornosti 925),
je potreba zatrhnout volbu Vyuctovani cest — tim se v horni ¢asti

zpfistupni nova zalozka Vyuctovani cest. Na této zaloZce nejdfiv
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Zakladni nastaveni | Wpddtovani cest ] Paijiftovny

Infarmace o zafizeni

M azey zafizeni: Domaci péte

ICZ: * 72000000
[lzemni pracoviite:© 7200 -

BRND-MESTO
Odbornost: *| 925

J Vgﬂétovéni cest



zadejte pro kazdou pojistovnu zplsob vykazovani cest — vyberte pojistovnu a zvolte jeden z typd:

» Pausal na jednu navstévu — nezadavate km, cena je stanovena pausalné za navstévu u klienta

= Pausal na mésic — nezadavate km, automaticky se vytvori davka s mési¢nim pausalem za

kazdého klienta

* Neni stanoven pausal — zadavate pocet ujetych km, cena je stanovena dle skute¢nych km

[ Ciselnik zafizeni b4

Zakladni nastaveni  Wplitovani cest | Pojiftowny a kosficient ceny za bod ] Adresy regionalnich poboiek pojiftoven I

Zptizob proplaceni cest Adresa pro vpdétovani cest
Pro pojigtovnu; | 111 v Ulice:  * |Ceil B2 |
() 06 - pausal na jednu néviiéyu Dbee: |Brn0 - |
. o=
Paual: ki PsC: B0200
() 08 - paugal na mésic Daiinsstaren
» ; [ Pougivat v planu teréni dobu piesunu
Pauial K& . . . .
wpchozi hodnota doby piesunu: ik
® 10 - neni stanoven paugél
Poéet bodd na 1 km: 13.34
Cena za bod: 4]
(u] Starno

Zadejte adresu pro vyuctovani cest, odkud pracovnici odjizdi za klienty.

Klepnéte na tlacitko Dalsi >, ¢imz postoupite k dalsimu kroku prlivodce. Podle toho, kolik Vam
pojistovna pridélila ICP (identifikaéni Cislo pracoviété), tolik pracovidt musite zadat. Vykony se pak

porizuji na jednotlivé pracoviste.

_ Ciselnik pracovigt [E=l| Nyni zadejte informace o prvnim pracovisti. Nazev si mizete

zvolit na libovolny nazev. Dale zadejte ICP (tuto informaci

Zafizeni: Denni stacionar . v
najdete na smlouve).

. . -
Mazew: © Pracovidté

ICF: * 72000001 IEP dle pojistoven

Yyberte pracovniky, ktefi pracuji na pracovist Volba ]Iné adresa DraCOViété pro VVl:IétOVénll cest urEuje, ]eStII
'  Pracovnik War gy ” cv s . , wr ,

v Kiétks Jana ] pracovnik odjizdi za pacienty z adresy zadane u zafizeni nebo
W Novs Alice 2

z jiné adresy (napt. z domova).

Déle vyberte pracovniky, ktefi pracuji na daném pracovisti.

Zobrazuji se zde pouze pracovnici, ktefi maji v modulu

MNeaktivhi 15
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Zaméstnanci nastavenou volbu Registracni povinnost. (Kde? Hlavni rozcestnik — tlacitko Zaméstnanci)

V pfipadé, Ze pojistovna vyZaduje, aby v dokladech byly uvedeny variabilni symboly pracovnikd,
uved'te je do polozky Var. symbol.

@ \ pﬁpadé ie po Vés ,j; Ciselnik pracovist’ @
pojistovna vyZaduje
Mastaveni |CP pracovidté pro jednatlivé zdravatni pojistavey

vykazovat davky pod

Pojistavna ICP
Vlastnim I(‘fp, je tu moinost 111 - ieobecna zdiavatni pojistovna Ceské republiky 72000001
201 -Vojensk4 zdiavotni pojiftovna Ceské republiky 720000071
nastavit na Jed nom praCOViéti 205 - Ceskd primyslov zdravatni pojiftovna T2000001
207 - Oborova zdravotni pojiff ovna zaméstnanch bank, pojiffoven a stavebnictwi 72000001
pro rﬂzné pojiét’ovny rl?lZl']é 209 - Zaméstrianecks pojiftovna Skoda 72000001
211 - Zdiavotni pojistovna ministerstva vhitia Ceské republiky 72000001
IéP . ( Kde’) H |aVn|’ 0 knO 213 - Revimni bratreka pokladna, zdravotni pojistovna F2000001
[%) 217 - Zdravatni pojiftovna METAL - ALLAMCE 72000001

modulu Zdravotni cast -—

tlac¢itko Nastaveni — volba

Ok l [ Storno

Ciselniky — volba zafizeni —

volba Opravit zafizeni — tlacitko ICP dle pojistoven)

Pokud budete chtit zadat dalsi pracovisté, klepnéte na tlacitko Pridat pod seznamem pracovist.

Upozornéni — pouzivejte jen ta ICP, které mate vyslovné uvedené ve smlouvé.

@ kdyZ po vas regionalni pobocka pojiétovny poZzaduje, abyste mnéli zadanou na fakture jeji
adresu, mlzete si ji v programu nastavit. (Kde? Hlavni okno modulu Zdravotni ¢ast — tlacitko
Nastaveni — volba Ciselniky — volba zafizeni — volba Opravit zafizeni — zalozka Adresy

regionalnich pobocek)

@ TIP: Mate-li pochybnosti, jak nastavit nékteré polozky, volejte hotlinku 543 213 606 nebo piste
na servis@isorion.cz.
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2.4 Jak zadat Iékare do ciselniku?

Pro usnadnéni zadavani poukazl na vysetfeni je
v programu Ciselnik Iékaid a evidence Iékail klienta na
karté klienta. Oteviete si Ciselnik lékart. (Kde? Hlavni
okno — tlacitko Nastaveni — polozka Ciselniky — pod

polozka Lékafi)

Klepnéte na tlacitko Pridat , vyplite polozky Jméno
(libovolné oznaceni |ékare mezi ostatnimi v ciselniku),
ICP lékare a jeho Odbornost (ICP lékafe a jeho

odbornost najdete na poukazu na vysetfeni).
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- Ciselnik lékari =5

Zakladni ddaje

Jrméno: * MUDT MovotngJan
ICP: * 01000009

“ar. symbal:

Ddbomost: * 106 - | ..

Pracoviité geriatrie

Kontaktni idaje

Telefan:

E-mail:

Ulice: FM u gv.anny v Bing, Pekafska

Cisle: 83

Obec: Bmno >  Pst: 65691
Poznamka

Pavilon B - 2. patro
Po - P& 800 -16:00

[ Meaktivni

oK J I Storno




3 Karta klienta

Informacni systém Orion je urCen jak pro zafizeni s jednim pracovistém, tak i pro velké organizace
s nékolika zafizenimi a pracovisti. Jeden Clovék tedy mlze byt klientem na vice pracovistich jednoho
zafizeni. Pro kazdé pracovisté

bude mit vlastni kartu klienta.

]
£10705/000

/ i
Abszolon Aktualn

oy . , o,
Nemlze vsak byt aktivnim o= Bila BEE 057561 SER] Fracovis DF | Akiuain
. , , . Elanka Bohata R2R3059/594 111 Pracovigté DF Akbuélni
klientem vicekrat na stejnem ... Fialowé aE1zaEZ 1M Pracovists DP Akhugini
cvy . Pavel Holub 461111/653 111 Pracovigté DP  Akbuélni
pracovisti. V programu se bude | .y, K abétovs 00008 485615/637 111 Pracovis DP Aktugni
, . tdam Mowak 00003 521031/593 111 Pracovisté DP Aktudhi
takovyto klient zobrazovat g, Nowetnd oo 525229/600 M Pracovisté DP  Aktudlni
Y . s o. |dan Plachy 00011 AFO0I9/683 111 Pracovisté DP Aktughni
tolikrat, kolik pracovist 0 N€j |pavina  Zzekna 0002 B25E25/495 111 Pracovis DP Aktudini
Pelr Zlémal 00001 EE0T09/1234 111 Pracovisté DP Aktudhi

pecuje (nebo v minulosti

pecovalo).
@ TIP: Diky opravnénim uZzivatele na zafizeni mdzete omezit pfistup pracovnikl ke kartam
klientd. (Kde? Hlavni rozcestnik — tlacitko Nastaveni IS — poloZzka UZivatelé a pfistupova prava

— zalozka Uzivatelé — tlaCitko Opravit — zalozka Zafizeni a pracovisté)

3.1 Jak vytvorit kartu klienta?

Pro zaloZeni nové karty |[.. osobrisdsie ==X=)
klienta klepnéte v okné

“Wyhledani klienta

PFehIedu k“entﬂ na Jrnéno; Ffijmeni:  Zlamal
. .. ’-ﬂ’ @ Mow) klient
t|aCItkO Prldat . () Existujici klient
, Klient Osobni &..  Cislokaty  Zafizeni Datum nar...  Adresa
( Kde? Hlavni okno - Zlamal Pet 0010 00001 Doméci péde 1541965  Cejl62.Brna

tlacitko Pridat)

Zadejte  Pfijmeni a
Jméno klienta, kterému 1"
chcete vytvofit novou

kartu a klepnéte na

tlaCitko Vyhledat. V tabulce nize se zobrazi seznam evidovanych karet klientl s timto jménem

a prijmenim. Pro zaevidovani klienta, ktery dosud nema zadnou kartu, vyberte moznost Novy klient.
Pro vytvoreni dalsSi karty klienta, ktery je jiz evidovan (opakované zarazeni klienta ¢i zafazeni na vice
pracovist’) vyberte moznost Existujici klient a prislusného klienta vyberte v tabulce. Potvrdte klepnutim

na tlacitko Dalsi.
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3.1.1 Jak zadat nového klienta?

n i I j r‘_ + Osobni Gdaje ]
Vypliite povinné ddaje [ . - [
(oznatené  Cervenou

v v Flient
hvezdickou).  Vyberte Jméno: Patr Fiiimeni: * Zlamal itk
Status a Zadejte Datum Dszobni &zl * 00012 Posledni &islo: 00011

. , v Flodné éizlo:  * BEO416 /7 1234 D atum narozens |15 4 .19656 =] Pohlavi: @ muz Zena
zarazeni. Klepnéte na

{fislo pojifténce: @) Stejné jako odné isla Jing:

vr 2
tlacitko  OK.  (Kde: Poittoma (111 =
Hlavni okno - tlacitko Druh poiitént: [ Vefeiné pripoiidténi -

Pridat — tlacitko Dalsi)
(Eislo karty: * 00002 Posledni &islo: 00001 Statuz: AR bualni -

Zafizeni: * | Doméci péte - | Datum zafazeni: ’m
Pracoviités  ~ | Fracoviité DP - |

Skupina 1: -

Skupina 2 -

Jméno klienta

Fodné prijmeni: Osloveni:
Druhy pad: Treti pad:
[ ak. ] | Stomo |
3.1.2 Jak provést opakované zarazeni na pracovisté ¢i zarazeni na dalsi pracovisté?

Podobné jako pfi zadani nového klienta je tfeba vyplnit povinné (daje (oznacené cervenou
hvézdickou) a zadejte Datum zarazeni. Nakonec klepnéte na tlacitko OK. (Kde? Hlavni okno — tlacitko
Pridat — tlacitko Dalsi)

3.2 Jak meénit status klienta a ukoncit poskytovani péce?

Kazdy klient se nachazi v nékterém ze stavl a ten se v prlibéhu ¢asu méni. Stav klienta je zobrazen
na karté klienta v poloZce Status. Status urCuje, které zalozky jsou pfi editaci povolené a které

operace miZete s klientem provadét. RozliSujeme tyto druhy statusu:

AKtuIni Aktualni klient, ktevry je,za'kaznl'kem zarizeni/pracovisté. Kazdy aktualni klient ma
uvedeno datum zarazeni.

Byvaly Klient, o kterého se jiz nepecuje, ma uvedeno datum a dlivod vyrazeni.

Archiv Byvaly klient, ktery nema vici zafizeni Zadné povinnosti a je uchovan v systému z

dlivodu archivace.
Chcete-li zménit status klienta, oteviete okno Karta klienta a klepnéte na tlacitko Opravit E7) Vyberte
pozadovany Status a klepnéte na tlacitko OK. (Kde? Hlavni okno — tlacitko Otevrit kartu klienta — sekce

Osobni Udaje — zalozka Zakladni informace — tlacitko Opravit — poloZka Status)

Pro ukonceni poskytovani péce o klienta (zména statusu z Aktudlniho na Byvalého) oteviete Osobni

udaje na Karté klienta a klepnéte na tlacitko Opravit [ 2], Nastavte poloZku Status na hodnotu Byvaly,

vypliite polozky Datum vyfazeni a Ddvod vyrazeni a klepnéte na tlaCitko OK. (Kde? Hlavni okno —
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tlacitko Otevrit kartu klienta — sekce Osobni Udaje — zalozka Zakladni informace — tlacitko Opravit —

polozka Status)

3.3 Jak u klienta zadat adresu poskytovani péce?

Klientovi je mozné evidovat dvé adresy — adresu trvalého bydlisté a adresu poskytovani péce (pro

planovani péce o klienta).

Pro jednodussi zadavani cetnosti pro planovani v sekci poukazy na vySetfeni vyplnte i Terény

poskytované péce, na kterych bude obvykle klient zafazeny. Toto nastaveni mizete individualné

zménit u konkrétniho pozadovaného vykonu, pfipadné operativné v nastroji Planovani terénd. (Kde?

Hlavni okno — tlacitko Otevrit kartu klienta — sekce Osobni Udaje — zalozka Adresy)

@ TIP: Pokud chcete upozornit vSechny pracovniky na néjakou specifickou informaci vztahujici se
k adrese poskytovani péce u daného klienta, mdzete ji zaznamenat do poli Poznamka pod

sekci Terény poskytované péce. Tato poznamka se tiskne v tiskové sestavé Denni plan

racovnika.

3.4 Jak zadat zdravotni zaznamy o klientovi?

Otevrete si sekci Zdravotni Udaje na karté klienta. (Kde? Hlavni okno — tlacitko Otevrit kartu klienta —

sekce Zakladni informace — zalozka Zdravotni Udaje)

V horni ¢asti okna je vypsan seznam lékarl (specialistd) klienta. Pro pridani Iékafe klepnéte na tlacitko

Pridat a zadejte pozadované udaije.

LEkafi
Telefan:
Lékar Odbornogt E-mail
ACOYI3 Adreza

FM usv.dnny v Bé, Pekarska 53, 6B6 91 -
Bmo -

MUDT. Movaotng Jan

Poznarmnk.a:

" i

V prostfednim okné mZete pomoci tlacitka Opravit [ Zdrvotni casje F5)
zaznamenat zdravotni stav klienta. Tato polozka

je uréena pro slovni popis zdravotniho stavu klienta diavotni stav. - Po zlomeniné kidku kost stehenni s wssze do »

invalidniho voziku.
Klidry, mimé desorientovany klient.

pro pracovniky socialni sluzby, nikoliv pro zaznam

lékarskych diagnoz! J

Ve spodni Casti okna si miZete evidovat klientovy

Ok ] ’ Stomao

alergie. L
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3.5 Jak zadat lékarskou diagnozu?

& Tyto informace patfi do skupiny zdravotnich zaznam(, a proto se pred zadavanim ujistéte, ze
mate spravné nastavena pristupova prava vsech uzivatell IS Orion. K témto Udajlim by mély

mit pFistup pouze registrované sestry.

Otevrete si sekci Zdravotni Udaje na karté klienta. (Kde? Hlavni okno — tlacitko Otevrit kartu klienta —

sekce Zdravotni Udaje — zalozka Lékarska diagndza)

Pro pFidani lékafské diagndzy klepnéte na tladitko [ Zrvotni Gose E5)

Pridat a zadejte pozadované Udaje. Program Pfidéni ékafské diagnézy

obsahuje Ciselnik Iékafskych diagndz dle klasifikace Ked:  *|Foe3 Demence u Parkinsonoy nemoci (G20+]
| Zakladni diagnoza

MKN10. Jakmile vepiSete kdéd diagnézy, program

rozpoznéd jeji nézev a zda Ize diagndzu vykazat na || L= Lok ][ some |

pojistovnu. Pro vyhledavani v kompletnim ciselniku lékarskych diagnéz klepnéte na tlacitko L.

@ TIP: Zadané lékarské diagndzy Ize naditat do poukazd na vysetieni.

3.6 Jaké existuji tiskové sestavy?

Pro tisk prehledu klientd mate k dispozici tyto tiskové sestavy: (Kde? Tiskovy manazer — skupina

Osobni Udaje)

Karta klienta Zakladni informace k vybranym klientdm

Kontaktni osoby klient( Prehled kontaktnich osob vybranych klientd

Adresy trvalého bydlisté a adresy poskytované péce pro
vybrané klienty

Poznamky ke klient@im Poznamky k vybranym klientim

Adresy klientd
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q Poukazy na vysetreni

4.1 Jak zadat a vytisknout klientovi poukaz na vysetreni?

Poukaz klientovi vystavi lékaf. Na poukazu je uvedeno datum, ICP a odbornost lékare, diagnézy
klienta a pozadované vykony. Poukaz je potfeba prepsat do programu, aby se na né&j mohly pofizené
vykony navazat. V jeden den mize byt platnych nékolik poukazd (napf. jeden na podavani lékd, dalsi
na osetfeni rany).

Otevrete si sekci Poukazy/smlouvy, zalozka Poukazy na vySetfeni. V seznamu je prehled vsech

poukazll daného klienta. Pro pfidani nového poukazu klepnéte na tlacitko Pridat a vyplnte
pozadované Udaje. (Kde? Hlavni okno — tlacitko Otevfit kartu klienta — sekce Poukazy/smlouvy zalozka

Poukazy na vysetreni)

Pfi zadavani poukazu si mizete zvolit, jakého typu je (DP, ORP). Jakmile zménite Typ poukazu, zméni

se jednotlivé polozky v okné tak, aby odpovidaly konkrétnimu typu poukazu.

Lékare, ktery poukaz vypsal, vyberte ze seznamu lékafd klienta. Pokud v seznamu daného |ékare

nemate, mlzete jej vybrat z kompletniho seznamu, nebo jej tam pfidat — klepnéte na tlacitko B,

&mz se dostanete do Ciselniku lékaFa.

Pojistovna a druh pojisténi se pred vyplni dle idaji zadanych u klienta. Pod zadanou pojistovnou
a druhem pojisténi se vykazuji vSechny vykony pofizené na tento poukaz. Pokud klient zméni
pojistovnu nebo druh pojisténi, tak zménu opravte u klienta. (Kde? Hlavni okno — tlacitko Otevrit kartu

klienta — sekce Osobni Udaje — zaloZka Zakladni informace — tlacitko Opravit)

_ Poukazy na vy3etfeni @

Oprava poukazu

Zakladni daje l Pozadovénn I Poukaz na vyietfeni DP ]

Typpoukazu: @ DP I ORP

Datumpoukazw: | 1.3.2012 | Do |30.3.2m2 +| Zékladni diagnéza:* FO13  +  Smidend kortkéini a subka ..

Lékar: lMUDr. Movatng Jan VI B Dalii diagnoza 1: 5509 +  Povichni poranéni predlokt ...
ICP: 72000009, Odbornost: 106 Daldi diagnéza 2 1255 + lschemicka kardiomyopatie

Foiitovna [ 111 ~| Daléi diagnéiea 2 -

Diruh poijigténi: IVeFeiné piipojigténi VI Dal#i diagndza 4: -

K.éd nahrady:

Ok I I Starno
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Program v sobé obsahuje Ciselnik diagnéz dle Mezinarodni klasifikace nemoci MKN10 a kontroluje

vlozené diagndzy. Diagndzy zadavejte bez tecky a mély by byt ¢tyFmistné nebo pétimistné. Trimistnou

diagndzu Ize zadat pouze takovou, kterou nelze blize specifikovat pomoci ¢tvrtého mista (napf. FO3 —

neurcena demence).

Jediné povinné (daje, které se budou ukladat do souborli pro pojistovny, jsou Datum poukazu, Lékar,

Zakladni diagnoza, pripadné pokud vyplnite DalSi diagndzy a Kéd nahrady. VSechny ostatni Gdaje jsou

nepovinné a slouzi pouze pro tisk poukazd. Pfi zadavani poZzadovanych vykon{ na zaloZce Pozadovano

mizete klepnout na tlacitko Nadist nazev vykonu , ¢imz se pred vyplni text vykonu, ktery mdzete

libovolné upravit. Dalsi informace, které se tisknou na zadanku, najdete v zalozce Poukaz na vysetieni

ORP/DP.

@ TIP: Do nastaveni pro tisk poukazti (ORP a DP) piibyla moznost, zda tisknout na poukaz

Iékare. (Kde? Tiskovy manazér — sekce Poukazy na vysSetfeni — volba Poukazy na vySetieni —

hromadny tisk — tlacitko nastaveni — polozka Poukazy na vysetfeni DP / Poukazy na vySetieni

DP (véetné formulare) / Poukazy na vysSetfeni ORP / Poukazy na vySetreni ORP (véetné

formulare)

Program umoznuje vytisknout Poukaz na vySetieni/oSetreni bud’ vcetné formuldre, nebo do tiskopisu

VZP. V prehledu poukazll oznacte poukaz, ktery chcete vytisknout, klepnéte na tlacitko Tisk

a vyberte jednu z moznosti:

Poukaz na

vySetreni ORP

Vykazané

vykony

> Vcetné formulare

- Do tiskopisu VZP

- Do vytisténého formulare

- Do tiskopisu VZP

Vytiskne predni i zadni stranu poukazu, na predni
strané budou vyplnény Udaje poukazu.

Vytiskne Udaje poukazu (pouze predni strana) do
kupovaného tiskopisu VZP.

Vytiskne vykazané vykony na zadni stranu formulare,
ktery byl dfive vytistén z modulu Zdravotni ¢ast.
Vytiskne vykdzané vykony na zadni stranu
kupovaného tiskopisu VZP.

Pro pfidavani poukazu na dalsi mésic doporucujeme pouzit tlacitko Kopie , ¢imzZ vytvorite kopii

oznaCeného poukazu. Program automaticky zvysi datum poukazu o jeden mésic a zaroven zvysi jeho

poradové Cislo.

@ TIP: Pro lepsi orientaci mezi poukazy, maji jiz vytiSténé poukazy u sebe ikonu
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TIP: Pfi zadavani poukazu typu ORP (tlacitkem Pridat nebo Kopie ) nebo pfi zméné

typu poukazu program automaticky nacita stupen prispévku na péci z karty klienta ze sekce

Osobni Udaje a zalozky Dalsi informace.

4.2 Jak zadat pravidelné provadéni vykon(?

Vykondm mdzete nastavit pravidelné provadéni dle dni v tydnu v okné Pfidani pravidelného provadéni

vykonu. (Kde? Hlavni okno — tlacitko Otevrit kartu klienta — sekce Poukazy na vySetfeni — zalozka

Poukazy na vysetreni — tlacitko Opravit — zalozka Pozadovano — tladitko Pridat (Cetnost) — polozka

Pravidelné provadéni)

[

Zadeijte pravidelnost | % poukazy na wyzetieni

[S=X)

v s

provadeéni
Wikan: NAV 1 (06313)

vybéru Opakovat a v tabulce

Opa kOVé ni ve Pridani pravidelného provadéni vjkonu

Opakowvat: [ laZdp tyden

nize zaskrtnéte, ve které dny, 7] ikon je poskptavan i o svétcich

s . , 7 v v Je wyZadova lupra
v rémci kterych navatdv a pro || | te eadevina selprice
Diny we kterpeh je vikon poskytoyan:

ZaFl’ZGnll S odbornosti 925, W itEva Po Ot St Ct Pa So Me Tesnvbidnu Terén o vikendu
Fano
nebo 921 vyberte i na kterych Odpoledne v v v Terén2-R, 0,4
P , Weter
terénech bude vykon
provaden. Klepnéte na o | [ 5o
tlacitko OK. .
4.3 Jak zadat provadéni na konkrétni den

Vykonlm mozete v okné Pfidani provadéni vykonu

v pfesny den nastavit provadéni pro konkrétni data.
(Kde? Hlavni okno — tlacitko Otevrit kartu klienta —
sekce Poukazy na vySetfeni — zdlozka Poukazy na
vySetfeni — tlacitko Opravit — zalozka Pozadovano —
tlacitko Pridat (Cetnost) — poloZka Provadéni v presny
den)

Zadejte Datum, ve které bude poprvé vykon
provadén. Pro opakovani ve stejny den kazdého

meésice zaskrtnéte Opakovat kazdy meésic ve stejny

den. Pro pravidelné opakovani po nékolika dnech

zaskrtnéte Opakovat kazdych x dni. Pokud je vykon

_ Poukazy na wietl‘enl ﬁ
Oprava provadéni vykonu ¥ presny den I
Vikon: ODBER [06323)

D atum: ’m

[ Dpakavat kazdi mésic ve steing den
Opakovat kazdych 10 dni
Wikon je pozkytovan i o svatcich

[[1Je vy$adovéna spolupréce

Diny we kterpch je vikon poskytovan:

W Mavitéva Terén v thdnu Terén o vikendu
¥ Réno Terén1-R Terén 2-R. 0
Odpoledne

Weder

poskytovan i o svatcich, zatrhnéte volbu Vykon je poskytovan i o svatcich. V tabulce nize zaskrtnéte,

pro které navstévy a pro zarizeni s odbornosti 925, nebo 921 vyberte i na kterych terénech bude

vykon provadén. Klepnéte na tlacitko OK.
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4.4 Jak zadat provadéni o svatcich

Vykondm mUizete nastavit provadéni ve vsechny

svatky po dobu platnosti smlouvy. Slouzi na to

Pridani provadeéni vpkonu o svatcich

volba Provadéni o svatcich. Vybere setkani, pak Vikor: R - rana

zvolime terén pro tyden a svatek. (Kde? Hlavni L] Je wyéadovana spoluprace
w . i Dy ve kterjch je wikon poskytosan:
okno — tlaCitko Otevrit kartu klienta — sekce v

Mavitéva Terén v tpdnu Terén o vikendu
Rano

Smlouva s klientem — zalozka Smlouva s klientem

— tlacitko Opravit — tlacitko Pridat (Cetnost) —

v Odpoledne Francouzska Brro - stred

polozka Provadéni o svatcich)

Storno

4.5 Jak hromadné zkopirovat poukazy do nasledujiciho mésice?

Program nabizi nastroj na hromadnou spravu poukazd. (Kde? Hlavni okno — tlacitko Hromadné

operace — polozka Prehled poukazl na vysetfeni)

V tomto okné jsou zobrazeni vsichni klienti, ktefi maji na dany mésic zadany poukaz. Poukazy mizete

jednotlivé kopirovat tlacitkem Kopie , opravovat tlacitkem Opravit nebo mazat tlacitkem
Odebrat [X].

TIP: Pfehled poukazll si mdzete pomoci tlacitka Filtr prizplsobit a zobrazit si tak napf.
pouze poukazy klientd z jednoho pracovisté nebo poukazy od jednoho lékafe. Zapnuty filtr se

zohledruje pfi hromadném kopirovani poukazd.

Chcete-li hromadné zkopirovat poukazy z jednoho mésice do nasledujiciho, klepnéte na tlacitko

Operace a vyberte polozku Hromadné zkopirovat poukazy na vySetteni. Zadejte mésic, do kterého

chcete poukazy zkopirovat a pokracujte tlacitkem DalSi >. Program zobrazi pfehled poukazd, které

budou zkopirovany. Zatrhnéte poukazy, které chcete zkopirovat a dokoncete operaci tlacitkem OK. Po

zkopirovani poukazl je pomoci tlacitka Opravit prekontrolujte a upravte pfipadné zmény.

4.6 Jak hromadné vytisknout poukazy?

Poukazy na vySetreni na dany mésic mlzete vytisknout i hromadné pomoci tiskové sestavy Poukaz na

vySetfeni — hromadny tisk. (Kde? Tiskovy manazer — skupina Poukazy na vysSetfeni — sestava Poukaz

na vysetieni — hromadny tisk)

F k|
;é;_‘ Tisk - Zdravotni éast ﬂ

prednich strany poukazd pro vybrané klienty najednou. Poté Nastaven
@ Tizk pfednich stran
25

Nejdrive zvolte volbu Tisk pfednich stran a vytisknéte si vice

Mésic: |Duben v| FRok 212 ]

() Tisk zadnich stran

’ Daldi = ” Starno ] .




vlozte vSechny poukazy zpatky do tiskarny (pozor na orientaci stranek) a zvolte volbu Tisk zadnich

stran. Pred tiskem (v okné& vybéru tiskarny) nastavte Pocet kopii na pozadovany pocet listé.

4.7 Jak zadat preruseni péce? -

& Pierugeni péce X
Pro zadani nepfitomnosti klienta oteviete okno Pfidani | Tl
preruseni péCe. (Kde? Karta klienta — sekce | Divod [NEP. Hepfitomnost %

v v v s rw Od: 13102M5 | [ Do (137020156 -

Poukazy/Smlouvy — zalozka Preruseni péce) ?

Podet dni: 1

Poznémk.a: | |

Ok Stormno
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5 Formulare dokumentace

Tato sekce programu slouZi pro vytvareni formulai(, které jsou soucasti dokumentace klienta. Mezi

tyto formulare patfi zejména OSetrovatelska anamnéza, Test funkéni miry nezavislosti FIM, Hodnoceni

rizika vzniku dekubitl aj. Program nabizi zakladni sadu formularli, ktera bude postupné rozsifovana

o dalsi formulare v rdmci aktualizaci tohoto modulu.

Formulafe jsou sefazeny podle data jejich vzniku. Formulafe se mohou nachazet v jednom

z nasleduijicich stavi:

FormulaF, ktery je v danou chvili platny. Kazdy typ mlze mit pouze

Aktualni jeden Aktudlni formular. Tyto formulare jsou zobrazeny cernym
pismem.
Starsi formulare, které byly po case prekontrolovany a byly
Po kontrole nahrazeny novéjSim (Aktudlnim) formulafem. Tyto formulare jsou

zobrazeny Sedym pismem.
Formular, ktery byl odstranén. Tyto formulare jsou zobrazeny sedym

Zruseny o P
Y preskrtnutym pismem.
) - rvo . ow
U jednotlivych formulard si mizete 392011 ~ 7] Naplénovat kontrole | 9.3 2012 =
naplanovat jejich kontrolu. Stav dokumertu: [Aktuini - Uzamient farmulate dre 10.9.2011

Formulafe, u nichz probéhlo
datum kontroly, maji toto datum zobrazeno Cervené. Program Vas pfi spousténi upozorni na blizici se

kontroly. Vice informaci najdete v kapitole HlaSeni kontrol.

TIP: Oznaceny formular mlzete ihned vytisknout pomoci tlacitka Tisk formulare (=], Program

nabizi i dalsi tiskové sestavy, které si mdzete zobrazit pomoci Tiskového manazera )

5.1 Jak vytvorit klientovi prvni formular dokumentace?

Otevrete si sekci Formulare klienta na karté klienta. (Kde? Hlavni okno — tlacitko Otevrit kartu klienta —

sekce Formulare klienta)

Program nabizi tyto typy formularé:
;3 Osetrovatelska anamnéza: Zhodnoceni stavu klienta na zakladé shromazdénych
a vytiidénych informaci, které umoznuji pracovnikovi socialni sluzby, povéfenym planovanim
péce, rozhodnout proc, kdy, jak a kdo mlze fesit individualni problémy klienta.
Osetrovatelska anamnéza umoznuije:
=  ziskat o klientovi dostatek informaci potfebnych pro sestaveni oSetfovatelského planu

= Zzjistit, jakého efektu bylo péci o klienta dosazeno
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& Tyto informace patfi do skupiny zdravotnich zaznam(l, a proto se pred zadavanim
ujistéte, Ze mate spravné nastavena pristupova prava vsech uzivateld IS Orion. K témto

Udajlim by mély mit pfistup pouze registrované sestry.

Souhlasy a potvrzeni: Obsahuje Udaje, se kterymi klient souhlasi, nebo s kterymi byl

seznamen.

Barthelliv index: Test zakladnich sebe obsluznych cinnosti, ktery zahrnuje zhodnoceni
schopnosti provadét Sest béznych ¢innosti spojenych se sebeobsluhou a mobilitou v modifikaci
podle Barthelové. Jeho vyplnéni v dokumentaci neni povinné, avdak méze pomoci zhodnotit,
zda prispévek na pédi klienta odpovida jeho skuteénym potfebam v hodnocenych oblastech.

Hodnoceni by mél provadét zkuseny pracovnik, nejlépe zdravotni sestra.

Hodnoceni:
= 0-40 bodd vysoce zavisly
*  45-60 bodU zavislost stiedniho stupné
*=  65-95 bodU lehka zavislost
= 100 bodt nezavisly

Test funkcni miry nezavislosti FIM: Test hodnoti fyzickou a kognitivni disabilitu klienta,
vychazi z Barthelova indexu, a navic zohlednuje komunikaci s prostfedim a socialni vztahy
klienta. Test je zaméfen na Sest okruhl cinnosti v sebe péci a kazda polozka ma sedmibodovou
klasifikaci. Pravidelné hodnoceni klienta pomoci testu FIM pom{ze posoudit vyvoj jeho stavu v

oblasti sobéstacnosti.

Hodnoceni rizika pada: Pad klienta v zafizeni socidlni péfe s naslednym zranénim se
poklada za mimoradnou udalost se vSemi nasledky a moznymi dopady pro zafizeni. Proto je
vhodné tento formular zakladat u kazdého klienta, ktery v anamnéze uvadi pad/y v poslednich
2 mésicich nebo se na zakladé dalSich Udajli anamnézy domnivate, Ze je klient rizikem padu
ohrozen. Jednd se predevsim o informace jako je porucha mobility klienta, poruchy
s rovnovahou, nebo pfitomnost kompenzacnich pomtcek zajist'ujici pohyb klienta. Formulaf
vypliiuje spolecné s klientem zapracovany a zkuseny pracovnik pfimé obsluzné péce. Formular
by mél byt aktualizovan vzdy pfi hodnoceni individualniho planu péce, po padu klienta nebo pfi
zméné celkového stavu klienta. Cilem je omezit riziko padl a zranéni u presné definovanych

a ovlivnitelnych faktor{, avsak je tfeba zd@raznit, Ze ne kazdému padu Ize predejit.

Hodnoceni rizika vzniku dekubitli: Tento formulaf hodnoti faktory, které maji Gzky vztah

rv.

k pficinam vzniku prolezenin (dekubitd)
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; & Osetiovatelska propoustéci/prekladova zprava: ZajiStuje kontinuitu péce pfi predani
‘ nemocného do dalSi oSetfovatelské péce. Zprava musi obsahovat: aktualni zdravotni Udaje
nemocného, shrnuti oSetrovatelské anamnézy, Udaje o poskytnuté oSetrovatelské péci vcetné
Casovych udajl o posledni poskytnuté péci, posledni podani lécivych pripravkd a pouZiti
zdravotnickych prostfedkl. Zpravu sestavuje a podepisuje registrované sestra, kterou v zavéru
opatfi razitkem zafizeni, které ji vystavilo. Ke zpravé doporucujeme vytisknout a prilozit

aktualni OSetfovatelskou anamnézu klienta.

& Tyto informace pat¥i do skupiny zdravotnich zaznamd, a proto se pred zadavanim ujistéte,
Ze mate spravné nastavend pristupova prava vSech uZivatelll IS Orion. K témto Gdajim by

mély mit pFistup pouze registrované sestry.

Pro pfidani nového formulafe (prvniho daného typu u klienta) klepnéte na tlacitko Pridat
a vyberte pozadovany typ formulafe. Novy formulaf bude automaticky ve stavu Aktudlni. Vyplnte

pozadované Udaje a formular ulozte tlacitkem OK.

@ TIP: V Ciselniku Potvrzeni je mozné nastavit zobrazovani danych textd potvrzeni ve
formularich.
(Kde? - Hlavni okno modulu Zdravotni ¢ast — moznost Nastaveni... - sekce Ostatni Ciselniky —

volba Potvrzeni)

5.2 Jak opravit formular dokumentace?

V ptipadé, Ze potrebujete doplnit do formuldfe chybé&jici Udaje, oteviete jej pomoci tlacitka
Opravit .

FormUIare IZe Opravovat pouze D atumn: 9.9.2011 - | Maplanowat kontrole: | 9.3.2012 =
zadany pocet dni po jejich pfidani. Stav dokumentu [Aktusini - Uzamien formulate dre 10.9.2011

Datum uzamceni formulafe je

zobrazeno v hlavicce formulafe. Po uzaméeni formulare si jej mlzete pouze prohlizet nebo tisknout.

Jediny, kdo mlze uzamceny formulaF opravit, je uZivatel s pravem Spravce modulu (napf. socialni
pracovnik). Zplsob uzamykani jednotlivych formulaid si mdZete nastavit. (Kde? Hlavni okno — tlacitko

Nastaveni — polozka Nastaveni modulu Zdravotni ¢ast — sekce Formulare)
Formulafe mohou upravovat vsichni uzivatelé, ktefi maji nastaveno prislusné pristupové pravo. Pokud

oteviete formuldF, ktery zacal sestavovat jiny pracovnik, a uloZite jej tlacitkem OK, budete nastaven

jako uzivatel, ktery vytvoril formular.

29



5.3 Jak prekontrolovat formular a vytvorit novéjsi aktualni?

Pokud chcete provést kontrolu formulare (tj. provést nové hodnoceni klienta), vyhledejte posledni

platny formuldf (ten, ktery je ve stavu
Aktudlni) a klepnéte na tlacitko Kopie (=],
Program Vas upozorni, ze stavajici formular
bude preveden do stavu Po kontrole a bude
vytvorena nova kopie, do které zadate

aktualni stav klienta.

15 Crion

[=5c)

=% Bude vytvofen novy formuldf. Pdvodni formuldf bude oznacen jako
LW prekontrolovany.

Opravdu pokradovat?
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6 Ostatni dokumenty

Tato sekce programu umoziuje evidovat u klienta libovolné zaznamy a ukladat ke klientovi dalsi
dokumenty nebo formulare, které mate ulozeny nékde v pocitaci. Dale nabizi moznost pridat ke
klientovi dokument na zakladé Sablony, ktera je vytvorena ve Wordu. Do této Sablony umi program

doplnit do zadanych mist konkrétni daje o klientovi.

Dokumenty jsou uloZzeny centralné na jednom misté, takze se Vam zjednodusi sprava téchto soubord,

tj. uchovavani, vyhledavani, sdileni apod.

Zaznamy i dokumenty si mlzete organizovat do libovolnych skupin. Na kazdou skupinu lze nastavit
pristupové pravo. Nejdfiv si vytvorte pozadované skupiny. (Kde? Hlavni okno — tlacitko Nastaveni —

polozka Ostatni Ciselniky — poloZzka Skupiny ostatnich dokument()

6.1 Jak zadat klientovi zaznam?

Otevrete si sekci Ostatni dokumenty — Zaznamy na karté klienta. (Kde? Hlavni okno — tlacitko Oteviit

kartu klienta — sekce Ostatni dokumenty — zalozka Zaznamy)

Nejdfive vyberte skupinu, do které chcete zaznam vloZit. Poté klepnéte na tlacitko Pridat E3)

V otevieném okné zadejte datum, nazev a text zaznamu.

TIP: Pomoci tlacitek Ulozit jako vzor resp. Nadist vzor si mlzete uloZit vzorovy

zdznam resp. nacist vzorovy zaznam.

Zaznamy se mohou po dané dobé automaticky uzamykat. Po uzamceni je miZe editovat pouze
uZivatel s pravem Spravce modulu. Zplsob uzamykani si mizete nastavit. (Kde? Hlavni okno — tlacitko

Nastaveni — poloZzka Nastaveni modulu Socialni ¢ast — sekce Ostatni dokumenty)

6.2 Jak vlozit ke klientovi existujici dokument z pocitace?

Otevrete si sekci Ostatni dokumenty — Dokumenty na karté klienta. (Kde? Hlavni okno — tlacitko

Otevfit kartu klienta — sekce Ostatni dokumenty — zaloZzka Dokumenty)

Nejdrive vyberte skupinu, do které chcete dokument viozit. Poté klepnéte na tlacitko Pridat

a vyberte polozku Vyhledat soubor z pocitaCe. V otevieném okné vyhledejte pozadovany soubor

a klepnéte na tlacitko Otevfit. Program si k sobé zkopiruje oznaceny dokument, plvodni soubor bude

ponechan beze zmény.
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Ke klientovi si mlzete uloZit soubory typu DOC (Word), XLS (Excel), TXT (textové soubory), PDF
(Adobe Reader) a JPG/GIF/BMP (obrazky).

@ TIP: Dokumenty miZete kopirovat (tj. vytvorit duplikat existujiciho souboru s jinym nazvem)
pomoci tlacitka Kopie , otevfit pomoci tlacitka Oteviit , smazat pomoci tlacitka
Odebrat nebo prejmenovat pomoci tlacitka Prejmenovat (],

6.3 Jak vlozit ke klientovi dokument na zakladé sablony ve Wordu?

1. Nahrani sablony do programu

Nejdfive musite do programu nahrdt vzorovou [ Sablony dokumentd ===
Sablonu dokumentu. Tuto operaci udéldte pouze
. v . . o ve 17 M azeyv $ablomy Datum
jednou, pak uz jen budete klientim pridavat || Gy 3052011 1316
dokument na zakladé této $ablony. Otevrete si okno || 2] Poukaznanehiaszenou péci doc 23520111537

ﬂﬂ Dekubity. doc 11.3.2003 21:51

Sablony pro export do Wordu. (Kde? Hlavni okno —

tla¢itko Nastaveni — polozka Sablony pro export do
Wordu)

Klepnéte na tlacitko Pridat [ ], v otevieném okné
vyhledejte pozadovany soubor a klepnéte na tlacitko

Otevrit. Program si k sobé zkopiruje oznaceny

- , "
dokument, puvodni soubor bude ponechan beze
zmeény.

Nyni do Sablony dopiste zkratky, které program bude nahrazovat za konkrétni (daje klienta. Oznacte
pozadovanou Sablonu a oteviete ji ve Wordu pomoci tlacitka Otevrit (2], po mist, kam chcete vepsat
pozadované Udaje, je potfeba napsat odpovidajici zkratku (napf. pro jméno klienta pouZijete zkratku
%KLIENT, viz obrazek nize).

Fan (pani) %KLIENT, Pan (pani) Stfeda Antonin,

nar. %DATNAR, :> nar.12.6.1926,

bydlisté % TBYDULICE, %TBYDOBEC, % TBYDPSC, bydlisté Ztracena §, Ofechov, 63305,
rodné Eislo %RC, rodné tislo 2606121471,

Kompletni seznam zkratek najdete v napovédeé k IS Orion. (Kde? Hlavni rozcestnik — tlacitko Napovéda

— polozka Napovéda)

Poté, co vyplnite cely dokument, jej nezapomenite uloZit. (Kde? Word — nabidka Soubor — poloZka
Ulozit)
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2. Vkladani dokumentu ke klientovi

Otevrete si sekci Ostatni dokumenty — Dokumenty na karté klienta. (Kde? Hlavni okno — Karta klienta

— sekce Ostatni dokumenty — zalozka Dokumenty)

Vyberte skupinu, do které chcete vlozit dokument na zakladé sablony. Poté klepnéte na tlacitko Pridat

a vyberte polozku Na zdkladé Sablony. V otevieném okné vyhledejte poZadovanou Sablonu

a klepnéte na tlacitko DalsSi>. Zadejte nazev, pod kterym chcete dokument ulozit a potvrdte tlacitkem
OK. Program zkopiruje Sablonu ke klientovi, nahradi v ni specialni zkratky za aktudlni hodnoty
a vysledny dokument zobrazi. Poté, co v ném provedete dodate¢né Upravy, jej nezapomerite ulozit.
(Kde? Word — nabidka Soubor — polozka Ulozit)

TIP: Dokumenty miZete kopirovat (tj. vytvorit duplikat existujiciho souboru s jinym nazvem)
pomoci tlacitka Kopie , oteviit pomoci tlacitka Otevrit , smazat pomoci tlacitka Odebrat
nebo prejmenovat pomoci tlacitka Prejmenovat (B,
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7

a

Osetrovatelsky plan

Tyto informace patfi do skupiny zdravotnich zaznamd, a proto se pred zadavanim ujistéte, ze
mate spravné nastavena pristupova prava vSech uzivatell IS Orion. K témto Udajlim by mély

mit pfistup pouze registrované sestry.

Tato sekce programu umoZznuje sestavovat oSetfovatelsky a rizikovy plan na zakladé oSetfovatelskych

diagndz dle taxonomie NANDA-I. Modul Zdravotni ¢ast nabizi jedinecné feSeni této problematiky:

program Vas metodicky vede pomoci priivodce, kde si v jednotlivych oknech vybirate z nabidek
a zatrhavate prislusné volby, které pro klienta plati

program obsahuje predvyplnéné Cciselniky pfiznakd, souvisejicich faktorl, cild a intervendi,
takze sniZzuje Casové naroky na sestaveni planu a minimalizuje pocet chyb

zadané informace jsou zpracovany prehledné a umoznuiji rychlou komunikaci v tymu

Osetrovatelska dokumentace: je nedilnou soucasti zdravotnické dokumentace. Vedeni
odetfovatelské dokumentace ukladad zdkon MzCR ¢ 260/2001 Sb. a vyhlaka MzCR
¢. 385/2006 Sb., vcetné aktualizace ¢. 64/2007 Sb. Dalsi zplsoby vedeni dokumentace mohou
upravovat vnitfnimi predpisy jednotlivych zdravotnickych zafizeni a zafizeni socidlni sluzby, kde
je poskytovana zdravotnicka/oSetfovatelska péce. Za vedeni oSetfovatelské dokumentace

odpovida registrovana vSeobecna sestra.

Osetrovatelsky plan: Z dokumentace oSetfovatelské péce musi byt ziejmé, Ze je
poskytovana metodou oSetfovatelského procesu. OSetfovatelsky proces je systematicka
racionalni metoda oSetfovani, planovani a poskytovani oSetfovatelské péce. Jejim cilem je
zhodnotit zdravotni stav nemocného, aktudlni a potencidlni problémy, vytycit cile
a oSetiovatelské intervence k jejich spInéni. OSetfovatelsky proces obsahuje 5 krokd:

»  ziskani informaci — oSetfovatelska anamnéza

= stanoveni oSetfovatelské diagnozy

= planovani osetiovatelské péce vcetné stanoveni ocekavanych vysledkl/cill péce

= realizace naplanovanych ordinaci Iékare

* hodnoceni reakci nemocného na oSetfovatelské zasahy
Za planovani oSetrovatelské péce je zodpovédna registrovana vSeobecna sestra, ktera mlze
poveérit dalsi ¢leny multidisciplinarniho tymu (socidlni pracovnice, pracovniky socidlni sluzby aj.)
provadénim urcitych cinnosti, avSak pouze takovych, ke kterym ziskaly kompetence v ramci

kvalifikacniho studia.
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Otevrete si sekci OSetrovatelsky plan — Sestaveni planu na karté klienta. (Kde? Hlavni okno — Karta

klienta — sekce OSetiovatelsky plan — podsekce Sestaveni planu)

Pro pridani prvniho planu klienta klepnéte na tlacitko Pridat , otevre se okno OSetrovatelsky plan.

V horni Casti okna jsou obecné informace o planu — Platnost, Stav planu a Sestavil. Chcete-li tyto

Udaje zménit, klepnéte na tlacitko Opravit (=],

Platnost planu od:  13.3.2012 do: 12.9.2012 Kontrola: je naplanovana na den 5.9.2012
Stav planu: Aktualni Sestavii Mala Alena

(2]

Ve spodni Casti okna se nachazi seznam oSetfovatelskych diagndéz rozdéleny zvlast' na OSetiovatelsky
plén a Plan rizik.

TIP: Diagndzy si mizete sefadit dle priority pomoci tlaCitek Pfesunout nahoru (%] nebo
Presunout dold [ * .

Pro vlozeni nové diagnézy do planu klepnéte na tlacitko Pridat a vyberte pozadovany plan.

1. Priivodce diagnézou z Osetrovatelského L Ofetiovatelskj plan X
Qlénu: Pridani ofetfovatelské diagndzy do planu

Ofetfovatelzké diagndzy:

Program obsahuje 57 zakladnich oSetfovatelskych

| : il
. , ;. v , wa perfuze - periferni [00024)

diagnoz, které jsou rozdeleny do 12 oblasti (Podpora Neefektivni priichodnost dichacich cest (00031

, e oy Dslabené dichani [00033]

zdravi, Bolest, Vyziva, Kuze apod.) Zhordené veden! domécnasti (10032)

Y¥nimani - poznavani

Bolest

Vidiva

Sobéstaénost - aktivita

Vylutovani moci + stolice

Nejdfive vyberte Oblast, pak jednu z nabizenych

. y ) vr ’ . v o KizZe
Diagnoz, které patfi do dané oblasti. Pokracujte Spanek - odpoginek
Sexualita

Yolnj &as a zajmy
Mezilidské wztahy

HEHNEREHEEER

tlacitkem Dalsi >

| Daki> || Stomo |

Osetiovatelska diagn6za podle NANDA — International (North American Association for
Nursing Diagnosis International, Severoamericka asociace pro mezinarodni oSetfovatelskou
diagnostiku) z r. 1990: Osetrovatelskd diagnoza je kiinicky zaver o reakcich jednotlivce, rodiny
nebo komunity na aktualni nebo potencidlni zdravotni problémy nebo Zivotni proces.
Osetrovatelské diagnozy poskytuji zaklad pro vyber osetrovatelskych intervenci k dosaZeni
vysledkd, za které odpovida sestra.
OsSetrovatelskd diagndza se sklada:
= ze standardniho nazvu a mezinarodniho kodu diagnézy

=z urlujicich znakl (pfiznakd) a ze souvisejicich nebo rizikovych faktord
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Zatrhnéte ze seznamu Priznaky, kterymi se diagndza u klienta Ffiznak”

v Pfiznaky
projevuje, pripadné doplite dalsi pfiznaky. Pokracujte tlacitkem |¥ avimis

¥ dusnost, kadel, palpitace
Da|§|' >, "  negativni bilance tekutin, nardst hmatnosti
Zdaol = v [

unava, wycerpanost

Souvizejici faktany:

¥ Souvisejici faktor V dalsim okné zatrhnéte ze seznamu Souvisejici faktory a zvolte Cile

Ul =rincry sidecnibho objemu

¥ zmény sideéniho yimu nebo fiskvence  péCe, pFipadné doplite dalsi faktory a cile. Pokracujte tlacitkem DalSi >.

V poslednim okné prlvodce zatrhnéte ze seznamu Intervence oSetfovatelské péce, které budete

klientovi provadeét.

Intervence ofetfovatelské péée: *

Intervence
ElvwvSET [06321] - méfeni fyziologickych funkei [TE.P.TT)
sledowéni celkového stavu klienta a déinek podanich &k
El%wSET [06321] - kontrola brorby & welikosti oboki
|ib0vo|né Zménit —_ k|epnut|'m pran t|aé|'tkem my§| do zajisténi optimaln hydratace [min. 1500-2000 ml tekutin/24 had.]

Uprava polohy klienta: Fowlerova / ortoprioicka

Jakmile zatrhnete poZzadovanou intervenci, bude

AR YR NL 4

zobrazena zelené polozka Cetnost, kterou mizZete

<

zelené buriky se zobrazi kontextova nabidka.

edukace klienta o onemocnéni a moZnjch komplikacich
edukace klienta pfipadné jeho radiny o nuthost dodréovat dietu & ome...

Nékteré intervence maji pfed svym nazvem zobrazenou ikonu El, coZz znamena, Ze tyto intervence lze
realizovat a vykazovat na pojiStovnu jako zdravotni vykony. Tyto zdravotni vykony Ize planovat

v poukazech na vySetfeni v sekci Cetnosti pozadovanych vykonl a realizaci téchto vykond Ize

dokumentovat v nastroji Realizace oSetrovatelského planu (viz nize). Ostatni intervence slouzi pouze

pro sestaveni kompletniho oSetfovatelského planu a dale se s nimi v programu nepracuje.

TIP: Pomodi tladitka Ciselnik [~ v levém dolnim rohu si méi¥ete zobrazit prislusny Ciselnik

a doplnit do né&j dalsi pfiznaky, souvisejici faktory, cile nebo intervence.

2. Priivodce diagnézou z Planu rizik: [T Ocetrovateisiy plan 5

Pfidani ofetfovatelské diagndzy do planu

Program obsahuje 16 zakladnich oSetfovatelskych
Oietfovatelske diagndzy:
diagndz rizik, které jsou rozdéleny do 7 oblasti || |E Podpota st
izl ]
, [ sV x b4 _ Riziko udugeni [0003E)
(Podpora a zdravi, Vnimani, Vyziva, Sobéstacnost Vniméni - pozndvani
YiZiva
Sobéstaénost - aktivita
¥yluCovani moci + stolice
KiZe
Mezilideské vztahy

aktivita apod.).

HHEHBHE

Prvodce Vas postupné provede seznamem

Dalsi » ” Starmo

Rizikovych faktorl, Cil& a nakonec Intervenci

oSetfovatelské péce.

7.1 Jak opravit osetrovatelsky plan?

V pripadé, Ze potiebujete doplnit do existujiciho planu chybéjici Udaje, oteviete jej pomoci tlacitka
Opravit .
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Osetrovatelsky  plan

Platnost planu od:  13.3.2012 do: 12.9.2012 Kontrola: je naplanovana na den 5.9.2012
|Ze Opravovat pouze Stav planu: Aktualni Sestavii Mala Alena
Uzaméeni planu dne 20032012 ;/)].

zadany pocet dni po
jeho pfidani. Datum uzamceni planu je zobrazeno v hlavi¢ce planu. Po uzamdceni planu si jej mizete
pouze prohlizet nebo tisknout. Jediny, kdo mlze uzamceny plan opravit, je uZivatel s pravem Spravce
modulu (napf. vrchni sestra). Zplisob uzamykani planu si mlzete nastavit. (Kde? Hlavni okno —

tla¢itko Nastaveni — polozka Nastaveni modulu Zdravotni ¢ast — sekce OSetfovatelsky plan)

7.2 Jak prekontrolovat plan a sestavit plan na dalsi obdobi?

Pokud chcete provést kontrolu planu (tj. zhodnotit dosavadni plan a vytvorit plan pro dalsi obdobi),

vyhledejte posledni platny oSetfovatelsky plan [ oron -

(ten, ktery je ve stavu Aktudini) a klepnéte na
=% Bude vytvoien novy plén. Pivodni plan bude oznagen jako

v, . L > , s v | . .
tlacitko Kopie . Program Vas upozorni, ze &Y pickontrolovany.

Qpravdu pokradovat?

stavajici plan bude preveden do stavu Po

kontrole a bude vytvofena nova kopie, do které

zadate aktualni stav klienta.

Hodnoceni péce: Pri poskytovani kvalitni oSetfovatelské péce nestali vytvorit perfektni
oSetfovatelsky plan, ale velmi dilezité je také umét spravné dokumentovat nejen realizované
vykony, ale predevsim také jakékoliv odchylky od stanoveného planu nebo odchylky od
oCekavanych vysledkd/cill péce. Sestra by méla v pravidelnych intervalech (nejpozdé&ji vsak
kazdy mésic) nebo na zakladé aktudlniho zdravotniho stavu nemocného provést spolecné
s nemocnym kontrolu oSetfovatelského planu a na zakladé zjisténych objektivnich hodnot,

subjektivnich vypovédi nemocného a vlastniho pozorovani provést pfipadnou korekturu planu.

Pred ZkOpIII'OVénIIm plénu r,; Hodnoceni péée @1

Vés prog ram VyZVE, Prid3ni hodnoceni péée
Datur: |28, 3 2002 14:27 = | Uzaméeni zdznamu dre 28.3.2012

Hodnoceni: *

abyste zadali hodnoceni

péce, které bude uloZzeno

Klignt byl opakovang sezndmen $ moZngmi zdravaothimi riziky, kkeré pro ného plynou pfi nedodréeni 1&2ebnéha regimu,
do sekce Zézna m a kter) nadale nedodruje, prestofe si uvédomuje diszledek. svého rozhodnuti.

hodnoceni péce. Po

zhodnoceni  dosavadniho

Dalii » | | Stomao

oSetfovatelského  planu L

pokracujte tlacitkem DalSi >.
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7.3 Jakeé existuji tiskové sestavy?

Pro tisk oSetfovatelského planu mate k dispozici tyto tiskové sestavy: (Kde? Tiskovy manazer —
skupina Osetrovatelsky plan — podskupina Plan)

Rozpis oSetrovatelského planu klienta platného k danému
datu pro vybrané klienty
Rozpis oSetrovatelského planu klienta platného k danému

Osetrovatelsky plan klienta

Ozl i [Ents I datu pro vybrané klienty s Udaji o klientovi v hlavicce
Zaznam hodnoceni bolesti Tabulka pro zaznam a hodnoceni bolesti
Karta diabetika Tabulka pro zaznam podavani inzulinu
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8 Planovani terént

Planovani terén slouZi k vytvoreni planu pro naplnéni pozadovanych zdravotnich vykond klientd.

Planovani terénl se provadi zvlast’ pro kazdy den. Pro usnadnéni je mozné stanovit poradi, dle

kterého se klienti do planovaciho nastroje nacitaji.

8.1

Nejprve je nutné zadat do ciselniku terénl terény.
Otevrete si okno Ciselnik Terénl. (Kde? Hlavni

okno — tlatitko Nastaveni — polozka Ciselniky —

pod polozka Terény)

Pro pfidani nového terénu klepnéte na tlacitko
Pridat (). V otevieném okné zadejte nazev
terénu, vyberte pracovisteé, ve kterém se ma terén

zobrazovat, a zvolte, v jaké dny se bude terén

nabizet.

8.2

V nastaveni modulu Zdravotni ¢ast
vsekci Plan terénd je moznost

nastavit Zohlednit smény v poradi

klientl na terénech.
(Kde?

Nastaveni... -

Hlavni okno - tlacitko

polozka Nastaveni
modulu Zdravotni ¢ast — sekce Plan
terénd - volba Zohlednit smény
v poradi klientd na terénech)

S danym nastavenim Ize v planovani
terénu urCovat poradi klientd na

kazdou sménu zvlast.

Jak nastavit planovani teréni?

-
_i» Ciselnik terénd

. =]

Zafizeni: [Doméci péte v]
M &zew M abizet terén
Pracoviité DP
Terén1-R widy
Terén2-R, 0,V widy

B Pracoviité venkov
Terén o vikendu
Terén v tdnu

J

o vikendu
W tpdnu

Jak nastavit poradi klientii na terénech?

L& Mastaveni >

Nastaveni modulu Zdravotni &ast

Obecné Uzamykani editace planu terénd

Poukazy na vydetieni Editace planu terénd v pracovai dny:

Smloueey

Formuléie neuzamykat v o-viD hadin
thaEnl dokum'ent_i,l Wikendy a swatky:

Oietfovatelski plan

Flén teréni stejné jako pracovni dny -vi0 hodin

Realizace

Wditovani a doklady
Zaznam a hodnoceni péée
Hlageni kontrol

Termninaly

wietné nazledujiciho pracovnibo dne

Ostatni
Zaphout vilbér aut v planu teréni
[ Mabizet + planu teréni pracovniky die mésidniho planu z modulu 226
Matitat do planu terénd k vikondim texty z poukazi na vwietfeni
[ Zohlednit smény + pofadi klientt na terénech
Zobrazovat &as jako zoutet tasu dinnosti a vichoziho Gasu

Planoyani teréni
Ffi planovani terénl o svétcich se poudie terén:

dle dne + tpdnu w

()3 Storna

Pro nastaveni poradi, dle kterého se budou klienti nacitat do planu terén(l, oteviete okno Poradi

klientl na terénech. (Kde? Hlavni okno — tlacitko Hromadné operace — polozka Planovani terénd —

tlacitko Operace — polozka Poradi klientd na terénech)
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L Plan terénhi a lé]
Poradi klientl na terénu
Terén: [ Terén 1 - R [Pracovisté DF) ~| Sména: [Ranni (Tjden) -
Klienti bez piifazengho pofadi Potadi klientii na terénu
Kliett Adresa Klient Adiesa
Plachj Jan Svitavska 87772, B0200 Bmo 1. Absolon Josef VlEnavska 4180416, 62800 Bina
2 Fialové.Jana Flynarenzk & 499/1, 60200 Brnao
|| 3. Holub Pavel Jugoslavska 18, 60200 Bmo
243
. (%] E (010 mist dopredu |[ 0 10 mist dozach |
’ Na zacatek l [ Ma konec ]
.

Vyberte Terén, pro ktery chcete nastavit poradi. Klepnéte na tlacitko Znovu nacist seznam

Klientd [ 2 |. Nattou se tak v&ichni klienti, ktefi maji pro vybrany terén platny poukaz na vySetfeni
s pozadovanymi zdravotnimi vykony. V levé tabulce jsou klienti, ktefi nemaji stanovené poradi,
v pravé klienti, ktefi poradi stanoveno maii.

Pokud je v nastaveni povoleno Zohlednit smény v pofadi klientll na terénech, v okné se zobrazuje

polozka Sména, a tedy je mozné nastavit pro kazdou sménu na terénu samostatné poradi.

@ TIP: Pro lepsi orientaci v terénech si mizete libovolné v Ciselnikd terénd, terény

.

sefadit slouzi na to tlacitka = . (Kde? Hlavni okno modulu Zdravotni ¢ast —

tlacitko nastaveni — volba Ciselniky — volba Terény)
@ TIP: Poradi klientd mdlzete ménit i pomoci mysSi a klavesy Ctrl. Oznacte klienta

v seznamu, drzte stisknutou kldvesu Ctrl a pomoci tazeni levym tlacitkem mysi

zménte jeho poradi.

Pro zadani poradi vyberte klienta z tabulky Klienti bez pfitazeného poradi a klepnéte na tlacitko Pridat.

Poradi nasledné ménte tlacitky pod tabulkou Pofadi klientdl na terénu.
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@ TIP: Poradi klientd mdZete ménit i pomoci mysi a klavesy Ctrl. Oznacte klienta v seznamu,

drzte stisknutou klavesu Ctrl a pomoci taZeni levym tlacitkem mysi zménte jeho poradi.

8.3 Jak vytvorit denni plan?

Pro zadani planu na konkrétni den oteviete okno Planovani terénu. (Kde? Hlavni okno — tlacitko

Hromadné operace — polozka Planovani terénd)

.+ Plan terénd L o |elEl &I
Pracovidté: | Pracoviété DF [Doméci pée) - Datum: [ < |[123.2012 ~
Teén1-R Cas Terén 2- ROV Cas
Fracovnik:
Ratni Holub P., Jugoslavska 18, 602 00... 1:05
0600 - 74:00 Fialowd J.. Plenarenska 43937, 60 1:05
Celkem: 2:10 0:00
Pracovnilk:
Odpoledni €% phsolon ., ViEnovska 4180/, 0:45
14:00 - 22.00 &% phsolon ., ViEnovska 4180/, 0:45
Fialowa J.. Plynarenska 439/1, B0... 1:059
Celkem: 0:00 2:35
Pracovnik:
Wedermni Fialowa J., Plunarenska 499/, 60, 1.25
1800 - 22.00 Holub P., Jugoslavsks i 0:35
PlachiiJ., Svitaveka 87772, 602 ... 035
Celkem: 0:00 2:45

EEEX @@ &)

Vyberte Datum a Pracovisté, pro které budete vytvaret plan. Pro hromadné nacteni podle

pozadovanych vykonl klepnéte na tlacitko Operace a pak polozku Nacist klienty z poukazu na

vySetfeni a smlouvy. V novém okné vyberte terény, pro které chcete provést nacteni a potvrdte
tlacitkem OK.

Pro praci jen s vybranymi terény a sménami klepnéte na tlacitko Filtr. Nasledné vyberte smény

a terény, se kterymi chcete pracovat a potvrd'te tlacitkem OK.

Pokud je nastaveno Zohlediiovat smény do poradi klientd, tak se klienti do planu fadi dle nastaveného

fazeni pro sménu, ktera je pfifazena danému setkani. Pro kazdé setkani mohou byt klienti sefazeni

jinak.
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@ TIP: Naplanovany terén si mlZete zobrazit na mapé pomoci nabidky Zobrazit na mapé. (Kde?
Hlavni okno — tlacitko Hromadné operace — polozka Planovani terénl — klepnutim pravym

tlacitkem mysi do bunky se jménem klienta v terénu — kontextova nabidka Zobrazit na mapé)

Pro uzamknuti planu terénd klepnéte na polozku Uzamknout plan terénd tladitka Operace, vyberte

terény, které chcete uzamknout a potvrd'te tlacitkem OK.

@ TIP: Pro zobrazeni redlného ¢asového harmonogramu v Planu terénl pribylo nové nastaveni
Zobrazovat Cas jako soucet Cinnosti a vychoziho Casu.
(Kde? Hlavni okno modulu Zdravotni ¢ast — tlacitko Nastaveni — volba Nastaveni modulu
Zdravotni ¢ast — sekce Plan terénl — volba Zobrazovat Cas jako soucet Cinnosti a vychoziho

¢asu)

@ TIP: Vykony, které se maiji provadét pouze jednou (napt. odbéry), mizete zadat v nastroji

Naplanovat vykony na den. Takto zadané vykony se Vam nactou pfi planovani daného dne do
planu terénd. (Kde? Hlavni okno — tlaitko Hromadné operace — polozka Planovani terénli —

tlac¢itko Operace — polozka Naplanovat vykony na den)

@ TIP: Odebrané Ukony Ize prehledné zobrazit a vytisknout v nastroji Prehled zmén v pldnu
terénd. (Kde? Hlavni okno — tlacitko Hromadné operace — polozka Planovani terénli — tlacitko
Operace — polozka Zobrazit zmény)

8.4 Jaké existuji tiskové sestavy?

Pro tisk planu terénd mate k dispozici tyto tiskové sestavy: (Kde? Tiskovy manazer — skupina Plan
terén()

Denni plan pracovnika Denni plan pro pracovnika
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9 Realizace osetrovatelského planu

& Tyto informace patfi do skupiny zdravotnich zaznamd, a proto se pred zadavanim ujistéte, ze
mate spravné nastavena pristupova prava vSech uzivatell IS Orion. K témto Udajlim by mély

mit pfistup pouze registrované sestry.

Tato Cast programu umoziuje sledovat realizaci vykonl z poukazu na vysetreni (ordinace lékare) a
smlouvy s klientem pro zdravotni péci nehrazenou ze ZP. Kazdy zaznam obsahuje tyto informace:

= jaky vykon byl proveden

= datum, Cas a délka trvani

= ktery pracovnik jej provedl

= volitelny text, ktery upresni provedeny oSetfovatelsky vykon

Tento prehled zaznamd si mdZete vytisknout v podobé tiskové sestavy a nechat kazdou sestrou
podepsat. Pamatujte prosim na to, Ze zakon vyzaduje vedeni osetrovatelské dokumentace
v listinné podobé.

Vykony jsou hrazeny po predchozi indikaci oSetfujiciho Iékare, tzn. pred zadavanim vykon( je potieba
zapsat do programu poukaz na vySetreni DP/ORP, ktery klientovi vystavil IékaF, nebo zadat smlouvu o
poskytnuti zdravotni péce nehrazené ze ZP. Dale je potfeba mit nastaveny program, zejména zafizeni

a pracovisté a mit zadané klienty vcetné rodnych Cisel nebo Cisel pojisténi.

@ TIP: Pro rychlou orientaci v prehledu klient& je mozné si zobrazit sloupec Poukaz a Smlouva

(skupina Poukazy/smlouvy). Navod na zobrazeni sloupce naleznete v kapitole 1.4.

Pokud ma klient zadany poukaz na vySetfeni, nebo smlouvu na dany mésic, ma v tomto
sloupci zobrazenou ikonu El Pokud ma jiZ realizované vykony, bude ikona zelené barvy H.
Pomoci tlacitka Filtr si mlzete napf. zobrazit pouze klienty, ktefi maji zadané poukazy na

vySetreni, ale nemaiji jesté realizované vykony. Obdobné se filtr chova pro smlouvy.

9.1 Jak zadat realizaci osetrovatelského planu?

V programu je mozné porizovat vykony odbornosti 925 a 913. Z toho dlivodu je realizace v programu
upravena, tak aby bylo zadani realizace co nejsnazsi pro danou odbornosti. Realizace vykond pro
odbornost 925 je prizplsobena tomu, jak sestra postupné navstévuje jednotlivé klienty a tém provadi
vice vykonl najednou. Proto se v programu zadavaji navstévy u klientd a v ramci téchto navstév je
mozné zadat vice vykon{. U odbornosti 913 je realizace vykond odliSna. Zde obvykle sestra provadi
jeden vykon postupné u vice klientl (napf. podavani lék(), proto se do programu rovnou zadavaji

jednotlivé vykony.
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Na provedené vykony se miZete divat jak z pohledu pracovnika, ktery je provedl, tak z pohledu
klienta. Oba tyto pohledy jsou vzajemné provazané, tzn. pokud zadate provedeni vykonu v jednom

pohledu, bude zobrazen i v tom druhém a opacné.

1. Pohled pracovnika

Pohled dle pracovnika zobrazuje provedené vykony pracovnikem za dany den. Otevrete si okno

Hromadna realizace. (Kde? Hlavni okno - tlaCitko Hromadné operace — polozka Realizace

oSetrovatelského planu)

_+ Realizace oZetiovatelského planu = |23
Hromadna realizace dle pracovnika
Pracovigté [ Pracoviité 1 [IReSaft DF] '] Pracavnik;  Mova &lice +  Vikomy |vie - D aturi: 3.32014 -
Realizace ofetfovatelkkého planu I Zaznam realizace odetfovatelskéha plénu]
Cas Klignt Wikon Poiet  Jednotka Test Pojiffavna
06:00-0815  Adamicka Milod, Ing, Cesta za klientem - odjezd z pracoviité 10km
06311 1
06313 1
06315 1
08:15-08:15  Adamiéka Milog, Ing, |"ZV T wikon Hvézdigkou je oznaten vykon
08:35-0335 Cahelova Gizela Cesta za klientem 20 km nehrazeny z‘e yid:}
1
12 km
1
- 10:20-11:50  Lubowi Martin Cesta za klientem 15 km
DE311 1
06313 1

Kolidujici Easy

Presun zaznami nahoru / dold

4/5

gtz;i6££:6?7placovnika: 5:30

Hromadné nastroje pro zadavani provedenych navitév a vykond,
zarovnani kolidujicich ¢ast

V horni ¢asti okna vyberte pracovnika a datum, se kterym chcete pracovat. Zobrazi se vSechny jeho
provedené vykony v dany den. Ve spodni ¢asti okna je zobrazen celkovy Cas pracovnika, a pfipadné

celkovy pocet ujetych kilometrd.

Pokud je vykon zvyraznén Cervené, znamena to, ze byla prekrotena maximalni cetnost vykonu na den

(tyto vykony pojistovna neproplati).

Pokud se nékteré provedené navstévy/vykony Casové prekryvaiji, tak jsou Casy zvyraznény Cervené.

Toto se mlze stat zejména pfi pouziti pfenosnych terminalll. Program nabizi funkci Prepocitat Casy,
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kterd posune konfliktni Casy tak, aby se vzajemné neprekryvaly. (Kde? Hlavni okno — tlacitko
Hromadné operace — polozka Realizace oSetrovatelského planu — tlacitko operace — polozka Prepocitat
Casy nebo Hlavni okno — tlacitko Hromadné operace — polozka Realizace oSetfovatelského planu —
klepnutim pravym tlacitkem mysi do buriky se zadanym vykonem — kontextova nabidka Prepocitat

Casy)

1.1. Jak zadat realizaci vykoniti (odbornost 925)?

Pro zadani novych vykond klepnéte na tlacitko Pridat (],

-+ Realizace oietiovatelského planu @
Pridani nav£téyy u klienta
D aturm: 3.3.2004

Pracownik: | Movadlice
@ Poukaz

- 1-01.00. - 31.03. 2004, MUDT. Petra Légiva
() Srilouva

Klient: * Adamicka Milos, Ing.
Wylttovat cestu na pojiEtovnu

Wzdalenost: * km [ Odiezd z pracovisté
Bas navitdwy od: © 11:50

Zrealizované vikary:
Witkan Patet  Text

Maéizst wikony z poukazu

[7] Z&znam realizace:

| oK +Daki | [ zavit |

Zadejte datum, vyberte pracovnika a poukaz, nebo smlouvu klienta. V pfipadé, ze chcete vykazat na
pojistovnu cestu sestry, tak zadejte pocet ujetych km za klientem. Dale zadejte Cas navstévy. Pro
zadani novych vykond provedenych v ramci navstévy u klienta klepnéte na tlacitko Pridat ECIRY,

otevieném okné vyberte vykon a zadejte volitelny Text, kterym vykon blize specifikujete (napf. u

vykonu 06331 byste méli v pfipadé lavaze popsat ranu v¢. jejiho oSetieni).

@ TIP: Pomoci tlacitka Nacist vykony z poukazu mlzete do navstévy pridat pozadované vykony

z poukazu na vySetreni. Stejny postup se da pouzit pro vykony se smlouvy.
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@ TIP: PFi zadavani realizace program automaticky vypoclte Cas straveny na cesté. Zplsob
vypocCtu Casu je nastaven v nastaveni modulu. (Kde? Hlavni okno — tlacitko Nastaveni —

polozka Nastaveni modulu Zdravotni ¢ast — sekce Realizace)

1.2. Jak zadat realizaci vykontii (odbornost 913)?

Pro zadani novych vykond klepnéte na tlacitko Pridat £

Zadejte datum a cas provedenl’- _ 4+ Realizace oietiovatelského planu @

Vyberte provedeny vykon a Pfidani realizace oietfovatelského planu

zadejte volitelny Text, kterym | Datum 4.3.2014
vykon blize specifikujete (napf. u | &= 00:00/ [ Notni
’ Vs vr v Pracownik: Kratka Jana
vykonu 06631 byste méli v pripadé
Klient: * Eili Tonda -
lavaze popsat ranu VvC. jejiho | & poukas: .
v v ., ; . Srlauva 2-01.00. - 31.03.2074, MUDr. Petra Léciva
osetreni). U kazdého vykonu si )
Zobrazit wikony: @ pofadované 1 wiechny
miZete v &iselniku nastavit vychozi | yan l 7]
text, ktery se bude nabizet po | Dobatwani: [0 minu -
stisku tladitka . Teut I

(4]

Polozka Nocni oznacuje, Ze bude

v pripadé vykazani daného

vykonu, vykazan i Bonifikacni kod | OK+Dalsi | | Zawiit

za praci v noci (06645). Tato

polozka je pfistupnd, pouze pokud je na poukazu klienta pozadovana prace sestry v noci.
Polozka Svatek oznacuje, ze bude v pfipadé vykazani daného vykonu, vykazan i Bonifikacni kéd za
praci sestry v dobé pracovniho volna (06649). Tato polozka je pristupna, pouze pokud je na poukazu

klienta pozadovana prace sestry v dobé pracovniho volna.

@ TIP: P¥i zadavani ¢asu mizete misto dvojtecky napsat i desetinnou ¢arku nebo tecku.

2. Pohled klienta

Realizace oSetfovatelského planu tvofi jednu ze sekci na karté klienta. (Kde? Hlavni okno — Karta

klienta — sekce OSetrovatelsky plan — podsekce Realizace)
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Prehled realizovanich wikond | Souhm vikand nehrazenjch ze ZF'I

Pracovnik: | MHowvd dlice hd b Esic: | Brezen - | Rok: | 204 -
Draturmn Cas Pracovhik, YWitkan Paodet  Jedn.. Text -
Ok 4.3, 0B:00 - 06:00  Mowa Alice 2 1 wikon
D43, 06:00 - 06:00  Mowa Alice Ceszta za klientem 10 km

0E327 1
Sth3 06:00 - 06:00 Mova Alice Cesta za klientem 10 km
0329 1
Crea 0600 - 06:00  Mova Alice Cesta za klientem 10 km
0E331 1
P& 7.3 05:30 - 06:30  Movs Alice Cesta za klientem 5 km
ELY'SM [06311) 1 Klpzrna, wiplachy,

cévkovani, lavaie,
ofetfeni
permanentnich katétrd

So8a 0B:05-06:35  Mova slice Cesta za klientemn 7 km
MaT [0B313) 1 Dietfovaci ndwitéva -
doméci adravotni péce
-Twol.
MHed.3 0605 - 06:50  Mova Alice Cesta za klientem E km
Mak'2 [0E315) 1 Odetfovaci navitéva -
domaci zdravolni pece
-Tuo Il
Po10.3.  06:45-07:45 Movaalice Cesta za klientem -

215

| 'ﬁ']ﬂ || 4%_,{ || = || x || Hromadné zadani || = || *

V tomto pohledu jsou vidét vSsechny vykony, které byly klientovi provedeny v oznaceném mésici. Pro

zadani novych vykon( klepnéte na tlacitko Pridat (],

TIP: Pomoci tlacitka Prehled pofizenych vykond si mlzete zobrazit a prekontrolovat

vykony, které budou vykazany.

Prehled zaznami lze vytisknout v podobé tiskové sestavy Realizace oSetfovatelského planu. (Kde?

Tiskovy manazer — skupina OSetrovatelsky plan — podskupina Realizace)

9.2 Jak hromadné zadat planované vykony (odbornost 925 a 921)?

V pfipadé, Ze mate v poukazech na vySetfeni zadané Cetnosti pozadovanych vykond, tak mbzete

pouzit nastroj Provedeni naplanovanych vykond, ktery Vam zobrazi vSe, co je na dany den

naplanované bud’ Dle poukazu na vySetreni/smlouvy, nebo Dle planu terénu a Vy pouze potvrdite, co

bylo skute¢né provedeno.

Oteviete si okno Realizace

odetfovatelského Dla'nu . (Kde? Provedeni naplanovanych wykend 4 Dle poukazu na vygetfeni/smlouwvy
, vr Prepoditat casy Dle planu terénd
Hlavni  okno -  tlacitko
Komunikace s termindlemn 4

Hromadné operace — polozka

Realizace oSetrovatelského)
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V horni Casti okna zvolte poZzadovaného pracovnika a datum. Nyni klepnéte na tlacitko Operace

a vyberte polozku Provedeni naplanovanych vykon& bud’ Dle poukazu na vySetfeni/smlouvy nebo Dle
planu terénu.

_ . Realizace oietrovatelského planu @
= e ——————
Provedeni naplanovangch ypkond
Pracovnik:  Mala Alena Datum:  Stieda 28.3.2012 )
uberte naplanované klienty v pofadi dle ndvitéy: — Zadani detaild naVSteW
Klient 7 Mavitéva  Adiesa WS
Absolon Josef Riéno WiEnovska 4180/16. 52800 .. Feers U =0dIEL = ST ADE, CIEn, Mo Jem
Absolon Josef Odpoledne  YlEnovska 4180416, 62800 .. WylEtovat cestu na pojidfovnu Wkladat vichozi text vikonu
Fialowa Jana Féno Flynarenska 439,/1, 60200 ... Woddlenost 5 km [ Odiezd z pracovidte
Holub Pavel Féno Jugoslévska 18, 60200 Emo e .
Plachy Jan Réno Sitavska 87742, BI200 Brno Casnévitdwy od * 0600
uberte provedeng vikony: Detaini informace
A |IRE Paget” 1
KLYSM [06331)
v Nav 1([06313) Text: _lﬂ_éatlFovacf névitéva - doméaci zdravatni péde - -
..> wpl.
Planované navstévy u klientd, E
které zatim nebyly provedeny
Pocet zatrzenpch radki: 1 242
Zaznam realizace:
Klient zpalupracuje -
148
Filtr Potvrzeni zadani navstevy + dalsi— | DK+Dakii || Zaviit
e == =S — !

V levé Casti okna jsou vypsani vSichni klienti, ktefi na dany den maiji naplanovany alespon jeden

vykon. Klienty si mdZete vyfiltrovat pomoci tlacitka Filtr.

Oznatte klienta a zadejte pocate¢ni Cas, popfipadé vzdalenost, pokud Uctujete cestu na pojistovnu.
Nyni oznacte vykony, které jste provedli v pocatecni Cas. V této chvili Ize pfimo zadat zaznam
realizace, ktery se nasledné zapiSe na kartu klienta. Pro dokonceni klepnéte na tlacitko OK + Dalsi.

Tim se navstéva zapiSe do okna Realizace oSetfovatelského planu, které je na pozadi, a v fadku se

snizi pocet naplanovanych ndvstév. Rovnéz se automaticky zvysi ¢as o dobu trvani této ndvstévy
(program pracuje s dobou trvani vykonl v navstéve, ktera je prednastavena v Ciselniku vykond). Nyni
oznacte dalsi ndvstévu a pokracujte tak dlouho, dokud nezadate vSechny provedené navstévy timto

pracovnikem. Polozku Cas mézete kdykoliv prepsat (napf. pfi zadavani po poledni prestavce).

@ TIP: PFi zadavani ¢asu mlzete misto dvojtecky napsat i desetinnou ¢arku nebo tecku.

@ TIP: Pro automatické dopliovani textd vykonl zadanych u klienta nebo pfimo z Ciselniku

zatrhnéte volbu Vkladat vychozi text vykonu.
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Pokud se spletete, klepnéte na tlacitko Zavfit, vyhledejte chybnou navstévu, oteviete ji tlacitkem

Opravit , upravte seznam provedenych vykon( a ulozte tlacitkem OK.

9.3 Jak hromadné zadat planované vykony (odbornost 913)?

V pfipadé, Zze mate v poukazech na vySetfeni zadané Cetnosti pozadovanych vykond, mlzete pouZit

nastroj Provedeni naplanovanych vykond, ktery Vam zobrazi vSe, co je na dany den naplanované a Vy

pouze potvrdite, co bylo skuteéné provedeno.

Otevrete si okno Realizace oSetrovatelského planu. (Kde? Hlavni okno — tlacitko Hromadné operace —

polozka Realizace oSetfovatelského planu)

V horni Casti okna zvolte poZzadovaného pracovnika a datum. Nyni klepnéte na tlacitko Operace

a vyberte polozku Provedeni naplanovanych vykond.

Cas zacatku vykonu, automaticky se zvysuje
po potvrzeni provedené intervence
|

.$ Realizace ofetfovatelského planu @
Provedeni naplanovanych vjkoni M 0znost
iy filtrovat
Pracovnik:  Kratkéa Jana ©)|Poukazu na vydetfeni () Smlouva Wikon: [ v] vykony
D atumn: Oter 4.3.2014 Cas ™ E:O0 [T Moni 7] Wkladat wichozi text wikonu
Wuberte naplanované vikony v pofadi die provedeni:
Klignt Datum narozeri — Cizla karty Mavitéva Wikon Patet
Eil¢ Tonda 18.3.1910 o0o11 Réno OBE31 1 Pocet
Eily Tonda 18.3.1910 o0ot1 Réno OBE21 1 il —— zb\}vajicich
naplanovanych
vykond
1/2

t

MozZnosti filtrovat klienty
V prostiedni Casti okna jsou vypsani vsichni klienti, ktefi na dany den maji naplanovany alespon jeden

vykon. Konkrétni pocet vykon( je zobrazen v poslednim sloupci u kazdého fadku. Klienty si mlzete

vyfiltrovat pomoci tlacitka Filtr.
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Nejdfiv zadejte pocate¢ni Cas. Nyni oznacte prvni vykon, ktery jste provedli v pocatecni ¢as a klepnéte
na tlacitko OK + Dalsi (m@zete rovnéz poklepat na pozadovany fadek). Tim se vykon zapiSe do okna

Hromadné realizace oSetrovatelského planu, které je na pozadi, a v fadku se snizi pocet

naplanovanych vykond o jedna. Rovnéz se automaticky zvysi ¢as o dobu trvani tohoto vykonu
(program pracuje s dobou trvani vykonu, pokud se nejedna o Casovy vykon, tak se bere ¢as 10minut).
Nyni oznacte dalsi vykon a pokracujte tak dlouho, dokud nezadate vSechny provedené vykony timto

pracovnikem. Polozku Cas miizete kdykoliv prepsat (napt. pii zadavani poledniho podavani [€kd).

Polozka NoCni oznacuje, ze bude v pfipadé vykazani daného vykonu, vykazan i Bonifikacni kdd za praci
v noci (06645). Tato polozka je pristupna, pouze pokud je na poukazu klienta pozadovana prace

sestry v noci.

Polozka Svatek oznacuje, ze bude v pfipadé vykazani daného vykonu, vykadzan i Bonifikacni kéd za
praci sestry v dobé pracovniho volna (06649). Tato polozka je pristupna, pouze pokud je na poukazu

klienta pozadovana prace sestry v dobé pracovniho volna.

@ TIP: Pfi zadavani ¢asu miZete misto dvojtecky napsat i desetinnou ¢arku nebo tecku.

@ TIP: Pro automatické doplnovani textl vykonl zadanych u klienta nebo pfimo z ciselniku

zatrhnéte volbu Vkladat vychozi text vykonu.

Pokud se spletete, klepnéte na tlacitko Zavrit, vyhledejte chybny vykon u klienta, oteviete jej tlacitkem

Opravit , upravte chybu a uloZte tlaCitkem OK.

50



9.4 Jak hromadné zadat jeden vykon vice klientiim (odbornost 913)?

Pokud chcete hromadné zadat
provedeni stejného vykonu vice
klientdm (napf. podavani 1ékd),
mdzete vyuZit dalSi hromadny nastroj.
Otevrete si okno Hromadné zadani.

(Kde? Hlavni okno - tlacitko

Hromadné operace -  poloZka

Realizace osetrovatelského planu)

V horni Casti okna zvolte
pozadovaného pracovnika a datum.
Nyni klepnéte na tlacitko Operace

a vyberte polozku Hromadné zadani

vykon(.

_+ Realizace oietfovatelského planu

Hromadné zadani vikoni

Pracovnik:  Mova Alice
[T Mosni [ Swatek

Zadani dle: @ poukazu na vydetfeni

Wuberte klienty v pofadi dle provedeni:
Datum narozeni  Cislo karty

Pouk.az na wyietieni/smlouva
| 2-01.01. - 31.05.2014, MUDr Petra ...

V prostfedni Casti okna jsou vypsani vsichni aktualni klienti, ktefi maji vybrany vykon poZadovany

v poukazu na vysetreni. Klienty si mzete vyfiltrovat pomoci tlacitka Filtr.

9.5 Jak hromadné zadat vykony na cely mésic jednomu klientovi?

Pokud chcete hromadné zadat vykony na cely mésic jednomu klientovi, mlzete vyuZit dalsi hromadny

nastroj. Oteviete si sekci realizace na karté klienta a vyberte pracovnika, kterému chcete zadat

vykony. (Kde? Hlavni okno — Karta klienta — sekce Osetfovatelsky plan — podsekce Realizace — tlacitko

Hromadné zadani)



_: Realizace ofetfovatelského planu = @
Hromadné zadani realizace oZetiovatelského planu

Klient:  Doréikova Zuzana Obdobi:  Bfezen 2014
Poukaz

1-01.03. - 30.03.2014, MUDr. Petra Légiva Pracovrik: Nova Alice
Smlouyva

Den Cas  Km  KLYSM  NAW1  MAV2  WAVZ  NAYY  FRZIC 06321 06323 08325 06327 06329 063N 0B333 -
1 0300
2 0500
3 0300
4 0300
5 0500
B
7
g

m

03:00
03:00
08:00
b= ]
10 0800
11 0800
12 0800
13 0800
14 0700
15 0700
16 0OF:00
17 0700
18 0OF00
13 0OF:00
20 0&:00

21 0800
<

3

Operace ... Ok Storna

Nejdrive vyberte v horni ¢asti okna poukaz na vysetifeni. Pokud ma klient pouze jeden poukaz, tak je

vybér poukazd zasedéni. Jakmile vyberte poukaz ze seznamu, zobrazi se pouze pozadované vykony na

daném poukazu.

Vykony lze zadavat pouze do zelenych bunék. Pokud burnky nejsou zelené, znamena to, Ze na dany
den neni zadan poukaz nebo klient nebyl zafazen do zafizeni (program zohlednuje datum zafazeni

a datum vyrazeni).

Vykony zadejte nasledovné:
= pomoci mySi — drzte klavesu Ctrl a klepnutim levym tlacitkem do bunky zadate vykon (zvysite
Cetnost o jedna), pravym tlacitkem odeberete vykon (snizite ¢etnost o jedna)
= nebo oznacte bunku a zadejte konkrétni pocet vykonl na klavesnici. Klavesou Enter zadavani

potvrdite. Klavesou Delete midzete provedeny vykon z buriky smazat

@ TIP: Zahlavi sloupcd s nazvy vykond si miZete libovolné piejmenovat tak, aby se v nich 1épe

orientovalo. Dale si mlizete urcit poradi, ve kterém jsou vykony zobrazeny (viz kapitola Jak

upravit Ciselnik vykon().

Do sloupce Cas zadejte, v kolik hodin byly u klienta vykony pofizeny a do sloupce Km (pouze

u odbornosti 925) zadejte pocet ujetych kilometr( za klientem.

K uloZeni vykond na kartu klienta dojde po klepnuti na tlacitko OK.
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Program umoznuje hromadné vygenerovat pravidelné se opakujici vykony (napf. podavani lékd).
Vygenerované vykony mizete samoziejmé dodatecné upravit dle postupu uvedeného vyse. Klepnéte

na tlacitko Operace a zvolte polozku Hromadné zadat vykony.

$ Realizace ofatfovatelského planu @
Hromadné zadani realizace ofetiovatelského planu
Zadejte poity vikond Yuberte dny, pro néZ se maji vikony zadat
- - [pro oznaceni wice dni klepnéte pravim Haditkemn mysi do
W Mikan Podet & nékterého ze dni a vyberte jednu z moZnosti]
¥ OE3N 4 o -
Pa it St Lt Pa So MHe

v | 0673 I VIV Iv 3V 4V BV E
0535
0Ez17 | VTV SV 3wl vl V12 V3
0E318 S
0B319 V14 ¥ IE V1B V1T V18 v 18 vV 2
0321 Oznadit vie
05323 I
06325 Oznadit pracovni dny
08327 vy Oznaéit svatky a vikendy
p63z3 Oznacdit tyden
0E331
0332 Zrudit vie
05335
0E349 @ Pricist ke stavajici hodnoté
?‘?1 3? - () Mahradit stavajici hodnotu

| OK+Daksi || Zavit |

Zadejte Cetnosti jednotlivych vykond (napf. 06311=4, 06313=3) a oznacte VIT VI v id v
Vs v , ’ . ’ o v. Oznat vie
mysi pozadované dny, do kterych chcete tuto skupinu vykonu vlozit. Pro Oana pracovni dny

Oznac svatky a vikendy

oznaceni vice dni naraz klepnéte pravym tlacitkem mysi do nékterého ze dni a
vyberte jednu z moznosti (napf. Oznac vse). V pfipadg€, ze v danych dnech jiz 2 vie

néjaké vykony existuji, si mdZete zvolit, co s nimi ma program udélat — bud’ mdze nové vykony pricist
k existujicim (volba Pricist ke stavajici hodnoté), nebo je smazat a zapsat pouze nové vykony (volba

Nahradit stavajici hodnotu). Po klepnuti na tlacitko OK+Dalsi dojde k uloZeni vykonl do hromadného

okna, kde miZete provést konec¢nou Upravu, pred tim nez uloZite vykony na kartu klienta.

9.6 Jak zadat vykony pomoci prenosnych terminald?

Ke sledovani se pouzivaji prenosné terminaly s klavesnici a miniterminaly.

Pfenosny terminal s klavesnici Pfenosny miniterminal
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Tyto terminaly snimaji Carové kdédy a ukladaji si informace do vnitfni paméti. Jednou za Cas se
termindl vlozi do komunikac¢niho stojanu a nasbirana data se prenesou do pocitace pfimo na karty
klientd. (Kde? Hlavni okno — tlacitko Hromadné operace — poloZka Realizace oSetfovatelského planu —

tlacitko Operace — polozka Komunikace s terminalem)

Zaznamy prenesené z terminalu jsou oznaceny ikonou B. Do terminalu se nacitaji postupné tfi kody,
které tvofi jeden zaznam. Jsou to kody zaméstnance, poukazu na vysetieni a zdravotniho vykonu.

U kazdého zaznamu je automaticky ulozeno datum a ¢as zaznamenani.

ZAMESTNANEC POUKAZ VYKON
Jarmila Sobotkova, Mgr. Antonin Streda ggﬂi)

Poukaz na vysetfeni daného klienta si mizete vytisknout v podobé Carovych kod@. (Kde? Tiskovy
manazer — skupina OSetfovatelsky pldn — podskupina Terminaly — sestava Carové kddy pozadovanych
vykon(l) RovnéZz si mizete vytisknout Carové koédy vykonl. (Kde? Tiskovy manazer — skupina

OSetiovatelsky plan — podskupina Termindly — sestava Carové kody véech vykond)

Nasbirané Udaje se ulozi na karty jednotlivych klientd a mizete na né nahlizet vySe uvedenymi
zplsoby. Pred uloZzenim dat z miniterminalu se zobrazi okno s Udaji, které jsou nacteny do

miniterminalu a aZ po potvrzeni dojde k uloZeni Gdajd na karty klientd.

Pokud se na terminalu nebo miniterminalu nacte ¢arovy kdd vykonu ze smlouvy s vyprSenou platnosti,
systém se pokusi najit odpovidajici aktualni poukaz na kterém je tento vykon a pokud se to podafi,
ulozi vykony na néj. Jestli existuje vykon na vice poukazech v dané platnosti, napoji se na jeden z nich

a vypiSe se upozornujici hlaska.

@ TIP: Pfi pouziti terminald budou velmi ¢asto kolidovat ¢asy, a proto bude vhodné je upravit

napf. pomoci volby Piepoditat Casy v okné Realizace oSetfovatelského planu.

9.6.1 Jak zadat pocet ujetych kilometri za klientem

Pomoci terminalu je mozné zadat i poCet ujetych kilometrl za klientem. Staci nacist terminalem carovy

kdd Vzdalenost Okm nebo Vzdalenost 1km a na klavesnici termindlu zadat pocet ujetych km.

V pfipad€, ze mate miniterminal (terminal bez klavesnice), miZete zadat pocet km kombinaci ¢arovych
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kddl Vzdalenost Okm, Vzdalenost 1km, Vzdalenost 5km a Vzdalenost 10km. Po preneseni zaznamu do

programu se pocCet ujetych km pfipiSe ke konkrétni navstéve u klienta.

Pfi nastaveni vyUctovani cest na Neni pausal a zapomenuti pipnuti kodu 0 km v terminalu se béhem
stahovani dat zobrazuje chybova hlaska pro upozornéni a nasledné se odskrtne v navstévé klienta

Vyuctovani na pojist'ovnu.

(Kde? Hlavni okno modulu Zdravotni ¢ast — tlacitko Hromadné operace — moznost Realizace

oSetrovatelského planu — tlacitko Operace... - volba Komunikace s terminalem)

9.7 Kde nastavit vychozi texty jednotlivym vykontim?
U kazdého vykonu méizete [ Nastavenivykonc 5=
nastavit vychozi texty,
, , Witkon Dietaily vitkonu

které se budou nabizet il Body: 156.00

. . , , R e Body [nezaokrouhlena): 155,60
vzdy, kdyz vykon zadate Zhratka  * MV 1 Eas fminuiy] 10
(jed nOtI iVé, hromadné, MHazew: Oéeffovaci ndvitéva - domaci zdravotni péce - Typ | - Denni omezeni: 3

Tydenni omezeni:
MEsicni omezeni:
Chyrtletni omezeni:
TiimésiEni omezeni:

pomoci terminald  aj.).

Otevrete Si Ciselnik Odbomost 925 - PracoviSts demdci pége - SZP Frodni omezen
, , M aw. dni:
zdravotnich vykonl. (Kde? — o
Masmlouvané pojiftavny a body Wichozi texty wikonu
H |aVn|’ okno - t|a(v:|,tk0 v  Pojiftovna Body ichozi testy
) . ¥ 111 156,00
Nastaveni - polozka v 0 156,00
., . y v 205 156,00
Ciselniky - polozka v 07 155,60
L ¥ 203 155,50
Zdravotni vykony) v o 155,50
v 213 156,00
v 217 156,00
v 228 155,60 gk
Vyhledejte vykon a L)
klepnéte  na  tlacitko ok || Stomo

Opravit .

@ TIP: Vychozi texty k vykonlm mizete nastavit i individualné pro kazdého klienta. (Kde?

Hlavni okno — tlacitko Otevrit kartu klienta — zalozka Nastaveni)

9.8 Jaké existuji tiskové sestavy?

Pro tisk realizace oSetrovatelského planu mate k dispozici tyto tiskové sestavy: (Kde? Tiskovy manazer

— skupina Osetrovatelsky plan — podskupina Realizace)

Zaznamy realizace oSetrovatelského planu za dané obdobi
pro vybrané klienty

Realizace oSetiovatelského planu za  Zaznamy realizace oSetrovatelského planu za dané obdobi
obdobi pro vybrané klienty

Zaznam realizace oSettovatelského
planu

Realizace osetiovatelského planu

Tisk zdznamu realizace oSetrovatelského planu
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Pro tisk ¢arovych kodG terminald mate k dispozici tyto tiskové sestavy: (Kde? Tiskovy manazer —

skupina OSetfovatelsky plan — podskupina Terminaly)
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10 Vykazovani vykon

Jakmile zadate realizaci oSetrovatelského planu u vSech klientl za dany mésic, mlizete vykazat vykony
na zdravotni pojistovnu. Vykazanim se zde rozumi prekontrolovani spravnosti, vytvoreni davek
a faktur, ulozeni davek do souborll a vytisténi faktur a prlvodnich listd. Celd tato operace je

jednoducha a sklada se z nékolika krokd.

10.1 Jak vykazat vykony a vytvorit faktury?

Vykazani spustite z okna Vyuctovani na pojistovnu. (Kde? Hlavni okno — tlacitko Hromadné operace —

Vyuctovani na pojistovnu — tlacitko Vykazat vykony)

. Pofizovani vjkan [

Nejdfive vyberte obdobi, které chcete vykazat (program

automaticky nabizi predesly mésic). Vykazat mlzete pro
v o S vas i . Zadeits tidsie

kazdou pojistovnu i zafizeni zvlast. Pro zjednodusSeni

Masic: [ Kviten ~| FRok [212 -]
ponechejte volbu VSechny. Volba Vytvorit faktury z nové ) _

Pojitovna: [Véechn}l pajitovny v]
vytvorenych davek automaticky wvytvori z davek faktury, Zsieeni:  [Vioena 7]
takZe se nemusite o nic starat. Klepnéte na tlacitko DalSi >. 7] Vitvafi fakiuty 2 nové vatvofenjch davek

[ Doaldi » H Stomo l

(S

Pfed samotnym vykazanim se provede celd fada kontrol (maximalni Cetnosti vykonl, délitelnost
rodného cisla modulo 11, kontrola existence davek aj). Pfipadné chybové zpravy jsou zobrazeny
v Pfehledu chyb pod sebou. Tento seznam si mizete vytisknout pomoci tlacitka Tisk =D Chyby je
nutné pred dalSim pokracovanim odstranit! V opacném pripadé hrozi, Zze Vam pojist'ovna

doklady s chybami vrati a neproplati.

" Pofizovéni vykond [

HlaZeni o vytvarené davce

Fiehled chyb l Piehled klienti k vpkazéni ]

Klient Popis chyby

A f 3 platri format. [610705,/000)

Stfeda Antatnin Frekiotena maximalni Eetnogt wikonu WSET [den 2.1.2012, zadano 2. maximum 1),
Stfeda Antatnin Frekiotena maximalni Eetnogt wikonu INZUL [den 7.1, 2012, zadano 20, masimum 3).
Stfeda Antatrin Prekrotena maximalni Eetnast wikonu OSETR [den 12.1. 2012, zadéna 40, masimumn 356).
Mawak Karel Prekrotena maximalni etnost wikonu ADMIMN [den 11.1.2012, zadano 2, maximur 1),

Na zaloZce Prehled klientd k vykazani je seznam klientd a pocty vykond, které budou vykazany. Ve

sloupci Datum posl. zmény a Zménil si mlzete prekontrolovat, ktery uzivatel a kdy naposledy zadal

klientovi vykon. Tento seznam si mdZete vytisknout pomoci tlacitka Tisk En)

57



-
_: Pofizovani vjkond ia

=)

Kligtt RC

: Antotnin | 25
Mowedk Karel
Krélowé Hedvika
Mala Elitka

HlaZeni o vytvaiené davce

Prehled chyb  Prehled klientét k vpkazani |

5 fil
330609/238 1M1
545106/1451 201
43620241590 21

Faj. Pracaoviité
| IReSaft

Daturn posl. zméng Zménil

IReSaft 71220309 Administrator
IReSaft 7.1.2m20308 Administrator 3
IReSaft 72020309 Administrator 7

Pokud je seznam chyb prazdny, mlzete pokracCovat klepnutim na tlacitko OK. Nyni program vytvori

davky a k nim prislusné faktury.

10.2

Jak ulozit davky do souboru a vytisknout faktury a privodky?

Otevrete si okno Vyuctovani na pojiStovnu. (Kde? Hlavni okno — tlacitko Hromadné operace —

Vyuctovani na pojistovnu)

-

-
. VylEtovani na pajittovnu ﬁ
Prehled faktur
Mésic: | Cel rok ~| Rk [emz -]
Cislafa.. % Obdobi Pajiitovna  Var. symbal Cenak zapl.. Cenauhraz.. Detailni informace
2 3 [NEIRE] 1 456,00 } Datum wystaveni:  31.3.2012
02111 2422 Domaci péd 1 o011 1 055,00 0.00 Datum zd. pinéni:
o011 14202 Doméci péte M a1l 118000 0,00 D atum odeslani: 313202
|| Dratum splatnosti 3042012
Cena zkalkuloyvans: 45,00 KE
Cena k zaplaceni: 1 456,00 K&
Cena uhrazend: 0,00 K&
UloZena do soubor; Ne
Diéwky:
Cisla T. Charskter  Cena
10001 90 Péwodni 45,00
[ P | [ vikeatvikny || Prehled davek I
L

V tomto okné je zobrazen seznam vsech vytvorenych faktur. Cervené oznacené faktury jsou ty, které

jesté nebyly uloZeny do souboru (tj. ty nové vytvofené). Program automaticky Cisluje faktury a to ve

formatu xxxYYY, kde xxx odpovida poradovému cislu faktury a YYY odpovida Cislu pojistovny, na

kterou je faktura vystavena. Datum vystaveni a Datum zdanitelného pInéni jsou pfi vytvoreni faktury

nastaveny na posledni den v mésici, za ktery se vykazuje. Datum odeslani je nastaveno na den, kdy

byly faktury vytvoreny, a Datum splatnosti je o 30 dni vyssi.
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Chcete-li opravit nékterou polozku z faktury, oznacte poZadovanou fakturu a klepnéte na tlacitko
Opravit .

Chcete-li vytvorit soubor s davkami z konkrétni faktury, oznacte ji a klepnéte na tlacitko Ulozeni davky
do souboru [® ], Cheete-li vytisknout konkrétni fakturu nebo prlvodni list, oznacte poZadovanou

fakturu, klepnéte na tlacitko Tisk a vyberte polozku Faktura nebo Prdvodni list datového nosice.

@ TIP: V pfipadé, Ze posilate pojistovné davky pies portal. Tak se Vam pii uklddani davky do

souboru ulozi i soubor FDAVKA.

@ TIP: V Ciselniku Zatizeni je mozné zvolit druh péce, ktery se uklada do FDAVKY. (Kde? Hlavni
okno — tlacitko Nastaveni... — polozka Ciselniky — sekce Zafizeni — okno PFidani/Oprava

zarizeni — volba Druh péce)

10.3 Jak zobrazit vykazané davky, doklady a vykony?

Otevrete si okno Prehled davek. (Kde? Hlavni okno — tlacitko Hromadné operace — Vyuctovani

na pojistovnu — tlacitko Pfehled davek)

_: Prehled davek [
Prehled davek
Mésic: [Celjirok v| Rk [amz |

Fakt.. T. Obdobi *  Cislodavky  Pojiffovna Do pojistén Dokladd  Bodd Cena Itz Charakter
MHe 90 32mz2 10001 111 Wefelng pripojisténi 1 920 980,00 72000000  Pleodni
MHe 3k F2m2 10002 111 Wefelné pripojigténi 1 i 30,00 72000000  Plwodni
Ano 90 322 10001 111 Wefejné pripojisténi 1 45 45,00 72000003  Plvodni
Ano 90 222 10003 111 Wefejng pripojisténi 1 521 521,00 72000000  Plwodni

|90 [1/2012 | 10004 efejng i 1 521 521,00 72000000 | Pireadni

V tomto okné jsou zobrazeny vSechny vytvorené davky. Davky, které nejsou umistény na fakture, jsou
oznacené Cervené a ve sloupci Fakturovdana maji uvedené slovo Ne. Davka se sklada z dokladd,
doklady se skladaji z vykonl. Chcete-li zobrazit doklady v davce, oznacte pozadovanou davku
a klepnéte na tlacitko Detailni informace E3 Stejné tak si mlzete zobrazit vykony obsaZzené
v dokladu.
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Struktura faktur a davek je zobrazena na nasledujicim obrazku:

Faktura ¢. 003111

Davka ¢. 1 Davka ¢. 2

Doklad €. 1 Doklad &. 2 Doklad ¢. 3

Vykon Vykon Viykon

Vykon Vykon Vykon

Vykon Vykon Vykon

Vykon Vykon
Vykon

Sloupec Charakter urcuje jeden ze dvou typd davky:

Plvodni davka Davka, kterou vykazujete pojistovné poprvé, a obsahuje pouze nové doklady.

Davka obsahuje pouze opravené doklady, které jste jiz dfive vykazali a
Opravna davka pojistovna Vam je vratila s pozadavkem na jejich opravu. Vice informaci
k opravnym davkam najdete v kapitole 10.4.

104 Jak dovykazat vykony za obdobi, které jiz bylo jednou vykazané?
Dovykazani pouzijete v pfipadé, kdy jste pfi standardnim mési¢nim vykazani zapomnéli vykazat
konkrétni vykony jednoho nebo vice klientd a chcete je jesté dodatecné vykazat. Program vytvori
standardni davky (charakter davek je Plvodni) a tyto davky vykazete pojistovné na samostatné

fakture.

Nejdfiv poridte pozadované vykony na karté klienta. Poté spustte operaci Vytvorit davku
dovykézanim, ktera porovna aktualné porizené vykony s dfive vykdzanymi vykony. (Kde? Hlavni okno
modulu Vykazovani na ZP - tlacitko Prehled davek — tlacitko Operace — polozka Vytvorit davku

dovykazanim)

Zatrhnéte klienty, u kterych chcete dovykazat vykony (v seznamu klientl jsou zobrazeni pouze klienti,
ktefi maji alesponl jednu Zadanku). V pfipadé€, Zze chcete rovnou vytvorit faktury k nové vykazanym

vykondm, zatrhnéte volbu Vytvorit faktury z nové vytvorenych davek. Jakmile klepnete na tlacitko

DalSi >, program vyhleda a zobrazi nalezené rozdily mezi pofizenymi a vykazanymi vykony (budou
zobrazeny nové pofizené vykony a vykony, jejichz Cetnost se zvySila oproti dfive vykazanym
vykondm). Zatrhnéte poZadované vykony, klepnéte na tlacitko DalSi > a dale pokraCujte jako pfi

standardnim vykazani.
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@ Dovykazani cest zdravotni pojisStovny nepfijimaji. Proto je nutné pozadat ZP o zruSeni

predchozi odevzdané davky a znova cesty vykazat.

10.5 Jak opravit doklady, které pojistovna odmitla?

Jestlize Vam pojistovna vrati chybné doklady (napf. nezndmé RC, [ prenled devek =)
Spatné Cislo pojistovny), musite vytvorit opravnou davku. (Kde? Hlavni
okno — tlacitko Hromadné operace — Vyuctovani na pojistovnu — Tadeite &islo dokladu | 443

tlacitko Prehled davek— tlacCitko Operace — polozka Vytvofit opravnou
davku) L

Daki> || Zaviit

Zadejte Cislo dokladu, u néhoz chcete provést opravu a klepnéte na tlacitko DalSi >.

V nasledujicim okné se Vam zobrazi informace o dokladu a seznam vykond umisténych na tomto
dokladu. Chcete-li zménit zakladni informace na dokladu, klepnéte na tlacitko Opravit v horni
Casti okna a provedte poZadované zmény. Chcete-li opravit nebo odebrat néktery z vykond, pouZzijte

pfislusna tlacitka pod seznamem vykond.

L Prehled dévek [

Informace o dokladu Klignt Poukaz
Cigho dokladu; 100001 Klient: Abzolon Jozef Dratum pouk azu: 1.3.2m2
izl pivadni dévky: 10001 R 610705000 Lékaf: MUDr. Movotng Jan
Obdobi: Brezen 2012 Puaijiftovna: 1 ICP lékars: 72000009
ICZ: 72000003 Diruh pojisténi:  Yerené pripojifténi War. 1. [Bkare:
Odbornost: 913 Odbornost lékafe: 106

Fracovisté K.6d nahrady:
Pracoviité.  Pracovisté 1 garlzﬁnl doncza A 00
IEP: 72000003 o O

War. symbal.:

Daturn Wikon Bodi za vikon Patat Celkemn bodd

a2l12 3 1

122032 1

23.2m2 OSETR [06E13) 44 3 132

23.:20m2 RaMA (0EE29) 27 1 27

h3.20$2 OSETR [06E13) 44 3 132

532012 F&MA [0EE29) 27 1 27

B3.2012 OSETR [06E13) 44 3 132

6.3.2012 R&MA (0EE29) 27 1 27

£.3.2012 SWATE [OEE49) ] 3 24

g3.:20$2 OSETR [06E13) 44 3 132

832012 F&MA [0EE29) 27 4 108

g3.:20m2 SWATE (OEE49) ] 3 24

oK ] [ Storno

Doklad ulozte tlacitkem OK. Mohou nastat tfi situace:
= Program vytvofi novou davku (charakter davky je Opravnad) a do ni umisti tento nové

vytvoreny doklad
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Program vloZi doklad do jiz existujici davky, pokud jiz v daném obdobi existuje opravna davka
pro danou pojistovnu

Program vytvori standardni davku (charakter davky je PAvodni) — v pfipadg, Ze jste v dokladu

zménili Cislo pojistovny, takze pro novou pojistovnu je to davka nova a ne opravna

Po zadani vSech oprav doklad(l vytvorte faktury. (Kde? Hlavni okno — tlacitko Hromadné operace —

Vyuctovani na pojistovnu — tlacitko Prehled davek — tlacitko Operace — polozka Vytvorit faktury)

Pak ulozte davky do souboru, vytisknéte faktury a prdvodni listy.

10.6

Vykazujete cesty a pojistovna vam vratila doklad s tim, ze v ni

mate klienta, ktery neni pojisténcem dané pojist'ovny?

Pokud ano, tak dle vyjadreni VZP existuje jen jedind spravna moznost, jak opravit doklad s touto

chybou. A to domluvit se s pojistovnou na stornovani plivodni davky a znovu vykazani nové davky,

ktera jiz neobsahuje chybu v pojistovné klienta.

Tato oprava se tyka vzdy dvou pojistoven

pojist'ovna, ktera neni pojistencem klienta (tzn. ta pojist'ovna, ktera upozornila na
chybu): pokud tato pojiStovna neuznala jen klienta a jen cestu za timto jedinym klientem, tak
pro tuto pojistovnu neni potfeba nic opravovat. Pokud by pojisStovna neuznala cely doklad za
cesty, ve kterém jsou i jini klienti. Tak se domluvte s pojistovnou na stornovani obou davek (za
cesty a za vykony) a v programu plvodni davky odmazte i s fakturou, opravte pojistovnu
klienta v poukazu DP a znovu vytvorte davku a fakturu.

druha pojist'ovna, do které klient patfi, ackoliv vam nahlasil chybnou pojist'ovnu
nebo vam nesdélil zménu pojist'ovny: po této pojiStovné pozadujete nové vykazat i
nového klienta, proto se opét dohodnéte s pojisStovnou na stornovani plvodnich davek a
odevzdejte na pojistovnu novou davku, ktera bude jiz obsahovat spravnou pojistovnu klienta.
Je mozné, ze vam pojisStovna uz neumozni stornovat davku, protoze ji maji ve stavu, kdy ji
zpracovavaji, a vtomto pfipadé jen vytvorte opravou davku za vykony a to odevzdejte.
Bohuzel diky tomu jiz nebudete mit proplacené cesty za timto jednim klientem. Proto je

potfeba co nejrychleji zareagovat na pripadné namitky pojistoven.

Stejny zplsob jako u druhé pojistovny je potfeba volit i u dovykazani cest, kdy se zapomnélo

pri vykazani na néjakého klienta.
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10.7 Jak nastavit fakturu za obdobi?

Kdyz ma pracovisté uzavienou [ Geanwmiien X
smlouvu s pojisStovnou na smluvni
Zakladni nastaveni  Pojidtovny a kaeficient ceny za bod | Adiesy regiondinich pobotek. pojistaven |

pausalni platbu, je potfeba udélat sl poistouns » Kosicint cony 28 bod
nékolik nastavenl': v Pujiftovna ) Koefizient  Typfakturace Cena za obdabi

W 111 -Wieobecnd zdravotni pojiifovia Ceské T, 101 Zadévky .00
L Pro wbranou pojistovnu |y 2 jemmonmentus Eoam o
nastavit typ fakturace: ,Fakturace | 7 3 Smrenese e =
za obdob®, pak Nastavit SUMU, | U 2 femomoemies oot 100 ooty o
ktera se bude pauéélné fakturovat W [5] 217 - Zdravatni pejistovna METAL - ALIAN.. 108 Zadévky .00
na pojistovnu. (Kde? Hlavni okno
modulu - tlacitko Nastaveni —
volba Ciselniky — volba Zafizeni —
zalozka Pojistovny a koeficienty
za bod)

Ok Storna

2. Pro takovou pojistovnu nastavit, FDAVKU s nulovou Castku | Nastavenizdravetnich pojistoven x

pro FDAVKY, které vzniknou opravou, anebo dovykazanim.

, Vs , M azew: Yieob a zd tni pojisl
(Kde? Hlavni okno modulu — tladitko Nastaveni — volba | " Geské republiky
Ciselniky — volba Zdravotni pojistovny — tlacitko Opravit) Kéd: m
IE0: 41197518
Ulice: |
Obec: V|

Pt [
Fakturace davek: () mésitng (@ Styitletnd

Zaokrouhlit refi tasovich vikond () ano (@) ne

I fakturace za obdobi odesilat soubor FD&AVEA ¢
rulovou Gastkou u opravnich a dovykazanych davek

]9 Starna
10.8 Jak oznacit doklady, které pojist'ovna odmitla a pro které
nebudete vytvaret opravné doklady?
Jestlize Vam pojistovna odmitne proplatit nekteré doklady, pro které s =

nebudete vytvaret opravné doklady (napf. Vykazani vykonu, ktery
nemate s pojisStovnou nasmlouvan), méli byste tento doklad oznadit

Zadejte tizlo dokladu, 443
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jako neproplaceny. Diky tomuto oznaceni se Vam budou spravné tisknout rlizné statistické sestavy
vykazanych vykonl. (Kde? Hlavni okno - tlacitko Hromadné operace — Vyuctovani na pojistovnu —

tlac¢itko Prehled davek — tlacitko Operace — polozka Oznacit neproplacené doklady)

Zadejte Cislo dokladu, ktery chcete oznacit jako neproplaceny a klepnéte na tlacitko OK + DalSi. Pokud

chcete zrusit oznaceni dokladu jako neproplaceny, tak oznacte davku, ve které se doklad nachazi,

klepnéte v prehledu davek na tlacitko Detailni informace , oznacCte doklad a klepnéte na néj

pravym tlacitkem mysi a v kontextové nabidce vyberte polozku Zrusit oznaceni neproplaceného
dokladu.

10.9 Jaké existuji tiskové sestavy?

Pro tisk vykazanych vykon{ mate k dispozici tyto tiskové sestavy: (Kde? Tiskovy manazer — skupina

Vyuctovani na pojistovnu)

Vykazané vykony:
Prehled vikond dle Klientd Elriz:lt(;d vykazanych vykonl za dané obdobi pro vybrane
Prehled vykon( dle kritérii Prehled vykazanych vykon( za dané obdobi

Prehled vykazanych vykond za dané obdobi rozepsané po

el el v bl dnech a vykonech v podobé prehledné tabulky

Souhrn za jednotlivé dny Prehled vykonll za dané obdobi
Souhrn po dnech Prehled vykon( za dané obdobi seskupeny podle dn(i
Souhrn dle vykond Prehled vykonll za dané obdobi
Souhrn dle klientd Prehled vykonll za dané obdobi pro vSechny klienty
Souhrn dle pojistoven Prehled vykonll za dané obdobi

Fakturace:
RozUctovani faktur Rozuctovani faktur pro zdravotni vykony
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11 Zdravotni péce nehrazena ze zdravotniho pojisténi

Modul Zdravotni ¢ast umoznuje evidovat smluvni rozsah péce o klientovi, planovat jeji provadéni na
jednotlivych terénech, sledovat realizaci a vyuctovdvat objem poskytnuté péce.
11.1 Jak nastavit zdravotni péci nehrazenou ze zdravotniho pojisténi?

Pro poskytovani zdravotni péce nehrazené ze zdravotného pojisténi je potteba v Ciselniku zafizeni pro

kazdé zafizeni zvlast’ nastavit moznost Péce nehrazena ze ZP.

(Kde? Hlavni okno — tla¢itko Nastaveni — volba Ciselniky — polozka Zafizent)

_+ Ciselnik zafizeni @

Zakladni nastaveni | Pojistovny a koeficient ceny za bod
Infarmace o zafizeni [Idaje pro Fakturaci

Mazev zafizeni: Mé&zey zafizeni:  Socidlni sluzby IReSoft

ICZ: * 72000000 Ulice: Cejl 62
[zemni pracavidtg: "~ 7200 - Obec: Brno - C¥a -
BRNO-MESTO PSi: G200
Ddbomost: LK I
Wodctowvan cest DI
| Péie nehrazena ze 2P
Registrace:
Mastawveni
Banka:
Pozledni Gizlo davky: 10007
Cislo Gt - 123456789 40300
Posledni Siglo dokladu: 100007
W eaktivhi
Pouzivat vykazovani fakbur prostfednictim portals
Kontake: SMS E-mail
Dirubh zazlané zpréwy: | pobvrzeni pliigtl 2adasti o wwdétovani & pfedbéEnou dhradu Specificki symbal;
Druh péte: 28 - homecare |11 - od 144 2007, odbomost 325

Ok | | Starno
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@ Nez zacneme do programu vkladat jednotlivé vykony nehrazené ze ZP, je potfeba pro

spravnou funkcnost vylctovani zadat v modulu Zdravotni Cast pokladnu a poducty. To

provedeme v ciselniku pokladen a poductd pro vyuctovani.

Poducet ma své jméno, sazbu DPH a aktivnost. Jméno poductu musi
byt unikatni. Zneaktivnit poducet Ize pouze v pfipadé, kdy neni pouZzit
u zadného vykonu nehrazeného ze ZP, ktery je aktivni.

(Kde? Hlavni okno — tladitko Nastaveni — volba Ciselniky — polozka
Poducty)

_ Ciselnik podaétd vya&tovani =

Nazey Sazba DPH

11

Pokladny jsou hotovostni nebo (7 & pakiaden

==l

bezhotovostni.  Bezhotovostni

Mazew Pocet ugivateld

pokladna nese navic informace I"l k 2
0 nazvu banky a cislu Gctu.

Lze volit mozZnost Cislovani
dokladl (pro kazdou pokladnu
zvlast), rozdéleni pfijmovych a

vydajovych dokladli a zplsob

tvorby nového Cisla dokladu.

5

Kazda pokladna ma pridéleny

Dietailni informace

Ukézka tislovani

Jako posledni doklad brat:

Seznam wgivatell pracujicich s pokladnou

uzivatele, ktefi mohou

s pokladnou pracovat.

(Kde? Hlavni okno — tladitko Nastaveni — volba Ciselniky — polozka Pokladny)
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11.2

Jak do modulu Zdravotni cast viozit vykony nehrazené ze ZP?

Slouzi na to Ciselnik vykon& nehrazenych ze ZP. Ciselnik se nastavuje pro kazdé zafizeni zvIast.

Vykony jsou dvou typl: zdravotni vykony nehrazenych ze ZP a socialni vykony.

¥

i zdravotni vykony pro jedno zafizeni.

Nazev vykonu musi byt unikatni pro kazdy typ vykonu. Zkratka musi byt unikatni pro socialni

(Kde? Hlavni okno — tladitko Nastaveni — volba Ciselniky — Viykony nehrazené ze ZP)

Klepnéte na tlacitko
pridat []  &mz
spustite prlvodce pro
pridani vykonu. Kdyz
vievé Casti  okna
oznacite vykon, tak
v pravé Casti uvidite
historii cen daného
vykonu. Prava (ast

okna také umoziuje
upravovat ceny

vykonli, slouzi na to

tlacitka a

socialni vykony.

4 Ciselnik wykond nehrazenych ze ZP

Zafizen: |IReSoft DP

*)

M azew
Zdravotni vjkony nehrazené ze ZP
w nad ramec hrazeni zdravotnimi ‘ wikarn

j
Socialni vjkony
Dop - doprovod k 1ékafi
MAE, - nakupy
SpRD - sluzby pro rodinu a domachost
Zalek - zajigténi ekl a zdravotnich pomiicek z
lek arry
ZaRe - zajidténi receptd od obvodniho 1Ekafe

@ M A X
Detailni informace

Délka trvani: 0 min. [pro planovani]
Poducet, Zdravotni péce

Fopis:

Jednatka

kmn
wipkan
mir.
wikon

wipkan

1/6

=58

Cena wikonu:

Za
1 witkon

Cena
100,00

Platrost od
1.1.2014

141

#

Wichozi texty
¥ichozi text
2. Wichozi test

Ciselnik obsahuje hromadny néstroj pro zadani cen vykond nehrazenych ze ZP a rovnéz pro

(Kde? Ciselnik vykon@ nehrazenych ze ZP — tla¢itko Operace — volba Hromadné zadani cen

zdravotnich vykond nehrazenych ze ZP nebo volba Hromadné zadani cen socidlnich vykon()
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11.3 Smlouva s klientem

Tato Cast programu slouZi k zadani Ukond, jejichZz provadéni je dohodnuto s klientem. Stanoveni
smlouvy je klicovou Casti poskytovani vykonl nehrazenych ze zdravotniho pojisténi, navazuje na ni

planovani péce, terénll a vyuctovani. V jeden okamZik je platna vzdy pouze jedna smlouva.

11.3.1 Jak zadat smlouvu s klientem?

Na karté klienta vyberete sekci Poukazy/smlouvy a zalozku Smlouvy a klepnéte na tlacitko Pridat £

(Kde? Hlavni okno modulu Zdravotni ¢ast — tlacitko Otevrit kartu klienta — sekce Poukazy/smlouvy —
zalozka Smlouvy)
- Smlouvy @

[l&innost od: 1.1.2M4 | []&nnost do:

Cislo smiowey: * 00001 Posledni &islo: 1D

Lékar: B ’MUD[. Goldammer Zbynék v] ICP: 51714001, Odbornost: 001

Masmlouvané wikony:

Wikon Do, Cetnost Posadaovann Cetriost vpkonu pro plancewani

Zdravotni ¥¢kony nehrazene ze ZP Popiz Getnosti
MzZP - shuzby nad ramec hrazeni zdra... 1]

Socialni ¥ykony
ZRol - zajigténi recephl od obyvodniho... 1]

() (=) (2] (] o %

Poznamka:

[ 0K ” Starna ]

Otevie se okno pro zadani smlouvy. Zadejte datum Ucinnost od, Pfipadné vyberte Iékare, ktery

vykony doporucil.
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11.3.2 Jak pfidat na smlouvu vykony?

Pro zadani vykon{ do smlouvy klepnéte na tlacitko Pridat pod tabulkou nasmlouvanych Gkond.
(Kde? Hlavni okno modulu Zdravotni ¢ast — tlacitko Otevrit kartu klienta — sekce Poukazy/smlouvy —

zalozka Smlouvy — tlacitko Pfidat — tlacitko Pridat)

..:,-;. Smlouvy @
Pridani vykonu do smlouvy
M M 4 LT Y b4 Typ wikonu: @) zdravotni vjkon nehrazenj ze 2P () socidlni wikony
Otevre se okno pridani vykonu do smlouvy. V ném .
Witkon: MNzZP - shuzby nad 1dmec hrazeni zdravotnimi pojistovnami -

vyberte typ vykonu (Zdravotni vykon nebo Socidlni | oobatwai: &0 mn

vr 71 Cetnast: -

vykon) a volitelné dalsi Udaje. Potvrdte tlacitkem OK +

PoZadovano:

Daldi. Po zadani posledniho poZadovaného tkonu zaviete e e fszent zdaveinim istomem :
tlacitkem Zavrit.

11.3.3 Jak zadat pravidelné provadéni vykonu

Vykondm mdzete nastavit pravidelné provadéni dle dni v tydnu v okné Pfidani pravidelného provadéni

vykonu. (Kde? Hlavni okno modulu Zdravotni Cast — tlacitko Otevfit kartu klienta — sekce

Poukazy/smlouvy — tla¢itko Opravit — tlacitko Pridat (Cetnost) — polozka Pravidelné provadéni)

= Smlouvy @

Pridani pravidelného provadéni vjkonu

Pro zdravotni a socialni vykony

Witkan: NzZP - sluZby nad ramec hrazeni zdravotnimi poji ...

v 7

zadejte  pravidelnost  provad&ni | Opskovat [kaidjtyden b

] Wikan je poskytovén i o swatcich

opakovani ve vybéru Opakovat @ | [z wyisdovine spolprice

v tabulce ni%e zaskrtnéte, ve které | DrveMeehie viknposkylovén

Mavitéva Po Ot St &t P& S0 Me Terdnwtjpdnu Terén o vikendu
’ . ’ 7 s 4 v v Erén -
dny, vradmci kterych setkdni, a na EZ;ZIedne IEE

kterych terénech bude &innost | e

provadéna. Klepnéte na tlacitko OK.
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11.3.4

Vykondim mizete v okné Pfidani provadéni Cinnosti

v pfesny den nastavit provadéni pro konkrétni
data. (Kde? Hlavni okno modulu Zdravotni ¢ast —

tlacCitko  Otevrit sekce

kartu  klienta
Poukazy/smlouvy — tlacitko Opravit — tlacitko Pridat

(Cetnost) — polozka Provadéni v presny den)

Jak zadat provadéni vykonu na konkrétni den

& Smlouvy

Pfidani provadéni ¥fkonu v piesni den

Wikon:
L b ’m

Opakovat kadd) mésic ve stejrni den
[7] Opakavat kasdich dni
Wikon je poskytovan i o svétcich
[T]Je vyzadovana spoluprace

Dy ve kterpch je wikon poskytovan:

MNzZP - sluZby nad ramec hrazen ...

W Mavitéva Terén v tidnu Terén o vikendu
Vykondm zadejte Datum, ve které bude poprvé Riana

v Odpoledne Terén 1
ukon provaden. Pro opakovani ve stejny den Veder
kazdého mésice zaskrtnéte Opakovat kazdy mésic
ve stejny den. V tabulce nize zaskrtnéte, pro ktera
setkani avramci kterych terénd bude Ukon

’ ] H Starno ]

provadén. Klepnéte na tlacitko OK.

11.3.5 Jak nastavit v Cetnosti poskytovani vykonu i o svatcich?

Vykondim Ize u Cetnosti zvolit poskytovani i o svatcich. V Nastaveni modulu je mozné nastavit, zda se

pri planovani terénll o svatcich pouZzije terén dle dne v tydnu nebo jako o vikendu. Tuto volbu miize

nastavit jenom konzultant firmy IReSoft, s.r.o.!!!
(Kde? — Hlavni okno modulu Zdravotni ¢ast — tlacitko Nastaveni - volba Nastaveni modulu — sekce Plan

terénd)

Pfi prepnuti na volbu Jako o vikendu se pro vSechny klienty (i byvalé), ktefi maji zatrzenou volbu

Vykon je poskytovan i o svatcich a nemaji vyplnén vikendovy terén, nacte v den svatku terén
z vikendovych tras.
11.3.6 Jak zadat pFeruseni péce?
- - - . v ., |k Pheruseni péc x
Pro zadani nepfitomnosti klienta oteviete okno Pridani |“ "
v v . v i Pridani preruseni péce
preruseni pece. (Kde? Karta klienta -  sekce
Diévod: | MEF. Mepfitomnost ~
Poukazy/Smlouvy — zalozka Preruseni péce) ¢ [1310005 =] HAoe [1310200 <]
Podet dni: 1
Poznémba: | |
(] Stormno
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11.3.7 Jaké existuji tiskové sestavy?

Pro tisk smluv mate k dispozici tyto tiskové sestavy: (Kde? Tiskovy manazer — skupina Smlouva

s klientem)
Nasmlouvané vykony klienta Prehled nasmlouvanych vykon( pro vybrané klienty
Pl:ehled L & MEET U Prehled klientll s vybranym vykonem nasmlouvanym k datu
vykonem
Prehled platnych smluv Prehled platnych smluv klientl k datu dle pracovisté

114 Vyuctovani vykoni nehrazenych ze zdravotniho pojisténi

Tento nastroj slouzi ke kompletnimu vyuctovani predpis@ a plateb klientl za dany mésic. Umoznuje
stanovit predpis Uhrady klienta realizovanych sluzeb a diky evidenci pfijatych a vydanych plateb

sleduje preplatky a nedoplatky klientll. K dispozici je fada tiskovych sestav véetné sestavy Vyuctovani
pro Klienta.

Preplatky a nedoplatky Ize sledovat zvlast' na rliznych poductech. Program umoZiuje nastavit si vlastni

seznam poductt v okné Ciselnik podGctd vyGctovéni. (Kde? Hlavni okno — tladitko Nastaveni — volba

Ciselniky — polozka Poducty)

Pro kazdy z poductt plati tento vzorec:
Pfevedeno + Pfijaté platby — Vracené platby — Predpis = Pfeplatek/nedoplatek

Preplatek/nedoplatek, ktery se prevadi z predeslého meésice, pokud nebyl
v predeslém meésici vyplacen/vybran.

Soucet véech kladnych plateb (platba ve prospéch zafizeni), jejichz Ucel
odpovida danému poductu.

Soucet véech zapornych plateb (platba na vrub zafizeni), jejichz Ucel
odpovida danému poductu.

Predpis, ktery se nacetl z karty klienta - realizace planu péce a z nastroje
rozvoz obédd.

Prevedeno
Prijaté platby
Vracené platby
Predpis

Preplatek/nedoplatek  Vysledné Cislo, které vznikne vySe zmifovanym vypoctem.
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115 Jak pouzivat Hromadné vyuctovani?

Oteviete si okno Hromadné vyuctovani. (Kde? Hlavni okno — tlacitko Hromadné operace — polozka

Vyuctovani — polozka Hromadné vyuctovani)

Chcete-li zaloZit novy mésic, klepnéte na tlacitko Operace a vyberte polozku ZaloZit mésic .... Timto
krokem se zpfistupni vyGctovani pro dany mésic.

Pro nacteni vSech klientl, kterym jsou na dany mésic Gctovany né&jaké castky (at’ uz k vyplaceni nebo

zaplaceni) klepnéte na tlacitko Znovu nacist seznam klient (2], V tabulce je sledovana castka,

Prevedeno z predchoziho mésice, suma uhrazenych Dokladd, Predpis klienta.

i Vyiétovani = -2 [
Hromadné vpictovani vpkonii nehiazenjpch ze ZP
Zobrazit podidet: || Fiozepsat predpis klienta Mésic: Biezen h Rok: | 2014 b
Klient ¢ Prevedeno Daklady Pfedpis klient +4-
=+| BlaZe Tomad 0,00 0,00 200,00 - 200,00
=] Urban Peter 0,00 0,00 300,00 - 300,00
Ll Vaviufora Michaela 0,00 0.00 200,00 - 200,00
Celkem: 0.00 0,00 700,00 - 700,00
= " 343
[ Operace ] l Pokladny ]

Pokud chcete sledovat vyUctovani za vSechny poducty dohromady, vyberte v nabidce Zobrazit poducet
polozku VSechny. Na zakladé volby Rozepsat predpis klienta je predpis bud’ rozepsan na jednotlivé
poducty, nebo uvadén souhrnné.

@ TIP: Vyuctovani Ize sledovat pro jednotlivé podicty samostatné vybérem poZadovaného
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poductu v nabidce Zobrazit poducet.

Aktualni preplatek/nedoplatek si mlzete zobrazit tak, Ze poklepete levym tlacitkem mysi na bunku ve
sloupci +/-.
_+ Vytiétovani (23]

Klient:  Urban Peter

Fozpis pieplatk / nedoplatk

MHazey Ffevedeno  Doklady - pfij..  Doklady - vjde Ffedpis +4-

Ete ze ... 0,00] 0.00] 0.00] 0,00] .
ZDR wikory 0.00 0.00 0,00 200,00 - 200,00
SOC wykony 0.00 0.00 0.00 100,00 - 100,00
Celkem: 0.00 0.00 0.00 300,00 - 300,00

Zobrazit viechny podiéty

Pri vypoCtu se zohlednuji i hodnoty ve sloupci Prevedeno — E—— P
jsou to preplatky a nedoplatky z predeslych mésicl, které Opravit pievod z minulého mésice

nebyly vyplaceny nebo vybrany. Chcete-li tuto hodnotu prepsat, klepnéte pravym tlacitkem na buriku

ve sloupci Prevedeno a zvolte polozku Opravit prevod z minulého mésice.

Klienty Ize filtrovat dle rliznych kritérii. Chcete-li vybrat pouze urcité klienty, klepnéte na tlacitko Filtr

)

Program nabizi operace pro hromadnou praci s klienty. Klepnéte na tlacitko Operace a vyberte volbu

Hromadné vystaveni dokladd. Tento nastroj umoZiiuje jednoduse zapsat platbu ve vysi aktualniho

predpisu, preplatku nebo nedoplatku na zvoleny poducet pro klientdim najednou.

Upozornéni — operace se provadi vZzdy pouze zobrazenym klientlim.

Mate-li vSechny klienty zpracovany, mizete dany mésic uzavfit. Klepnéte na tlaCitko Operace

a vyberte polozku Uzaviit mésic .... V uzavieném mésici jiz nelze provadét zadné zmény.

@ TIP: Pro vybraného klienta Ize samostatné zadavat doklady a sledovat jeho historii plateb i na
Karté klienta v sekci Vyuctovani zalozka Doklady a Prehled.

11.5.1 Jak pouzivat seznam pokladnich doklad&?

Oteviete okno Pokladny. (Hlavni okno — tlacitko Hromadné operace — polozka Vyuctovani — polozka
Pokladny)
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15 Pokladny | = '@
Seznam pokladnich dokladd

Pokladna: | pokladna ~| Zistatek: 700,00 KE Datumod: [1.3.2014 | [do: | =]

Obdobi Doklad Kligrt islo... Doklady - wyp.. Piijem-ubr..  Videj Ziistatek Zobrazit [\;§e v]

r 2014 [FODODT | Blads] Tomas E] 0o

g Taem4 Biezen 2014 PO0OO0Z  Urban Peter . 300.00 500.00 Pologky na dokladis

W 7204 Bfezen 2014 (Rl Wavrufovd Michaela 940 200,00 700,00 Podadet Fstha
Celkem: 0.00 700,00 0,00 700,00 ZDR vikany 100,00

SOC wykarny 100,00

Detailni informace

Test:

DkL - Doprovod k léka¥i s
VnRIP - vikony nad rémec hrazeni
Zp

Pfedpis celkem:

K thradé:

1/3

zobrazit doklady pied uzdvérou

Nejdfive vyberte pokladnu, se kterou chcete pracovat. Zobrazi se seznam pokladnich dokladd od

posledni uzavérky.

@ TIP: Pro zobrazeni pokladnich dokladl pred posledni uzavérkou, zatrhnéte volbu Zobrazit

doklady pred uzavérkou. (Hlavni okno — tlacitko Hromadné operace — polozka Vyuctovani —

polozka Pokladny)

Klepnéte na tladitko Pridat [, [Li Pokiadny =
zvolte Platbu klienta, otevie se okno

, , Pokladna: | pokladna
pro zadani pokladniho dokladu

Elient; WlIE |53e Tomas -
klienta. Vyberte klienta. Pokud mate | puum [7.3.2m2 -] Zattovatdo [Bleen <2014 )
zapnuté automatické Cislovani | Dokiad  [prien * POO0OT
doklad@ nabidne Vam program Stav: () wyztaven) @ ubrazenp () stomovang
I
, s Yoberte padisty, na které je doklad wystaven:
nasledujici Cislo dokladu. Vyberte | [, Fogicet Castka
, v . nehrazend péce ze 2P
stav dokladu, poducty a zadejte | , g ikony i
Castky, které chcete mit na | ¥ SOCwken M
pokladnim dokladu. UloZeni
pokladniho dokladu potvrd'te
tlaélltkem OK. Celkemn za doklad: 200,00 K&
- Text:
DkL - Doprovod k lékafi 1x100,00 K& 100,00 K& =
VnRIF - vykony nad ramec hrazenl 1x100,00 K& 100,00 K&
ZP -
Pfedpis celkem: 200,00 KE |

(1]4 l ’ Storno




Pokud chcete pfi opravé dokladu zménit poducty nebo Castky na dokladu, tak po provedené zméné

klepnéte na tlac¢itko Nacist novy text , které aktualizuje text na dokladu.

@ TIP: Doklady ve stavu vystavené nejsou zapocitany do vyuctovani ani do celkového zlstatku
pokladny, doklady v tomto stavu zadavejte v pripadé, Ze jste pouze vystavili pokladni doklad,

ale neprijali jste hotovost.

@ TIP: Pro rychlé uhrazeni vystavenych dokladd, kliknéte na doklad pravym tlacitkem a vyberte

Potvrdit uhrazeni. Tim dojde ke zméné stavu dokladu na uhrazeny a k zapoditani dokladu do

zUstatku pokladny a do vyUctovani klienta.

11.5.2 Jak vytvorit uzavérku pokladny?

Uzavérka se provadi k libovolnému datu a jejim smyslem je uzavfit data za dané obdobi (jiz nepljde
upravovat). Kazda pokladna ma svoji viastni uzavérku nezavislou na ostatnich. (Hlavni okno — tlacitko
Hromadné operace — polozka VyUctovani — polozka Pokladny — vyberte pokladnu — tlacitko Operace -

Uzavérka)

@ TIP: Pro zobrazeni pokladnich dokladd pred posledni uzavérkou, zatrhnéte volbu Zobrazit

doklady pred uzavérkou. (Hlavni okno — tlacitko Hromadné operace — polozka Vyuctovani —

polozka Pokladny)

Uzavérku Ize v pripadé potreby i zrusit. Uzaviené obdobi bude opét zptistupnéno k editaci. (Hlavni
okno — tlacitko Hromadné operace — polozka Vyuctovani — polozka Pokladny — vyberte pokladnu —

tlacitko Operace — Zrusit posledni uzavérku)

11.5.3 Jaké existuji tiskové sestavy?

Pro tisk vyuUcCtovani mate k dispozici tyto tiskové sestavy: (Kde? Tiskovy manaZzer — skupina
Vyuctovani)

Vyuctovani pro klienta Podrobny vypis vyuctovani predpisl a plateb za dany mésic
Detailni rozpis vyuctovani Podrobny rozpis vyuctovani pro vybrané klienty za mésic
Prehled predpistl klientil dle poduitd ;Oédsri(c)bny rozpis predpist plateb pro vybrané klienty za dany
Prehled vytetovani za obdobi \kllyllgllséy vyuctovani po mesicich za dané obdobi pro vybrane
Prehled preplatkd a nedoplatkd Prehled preplatkd a nedoplatk{l k datu pro zvoleny poducet
k datu dle obdobi
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12

Zaznam a hodnoceni péce

Tato sekce programu umoziiuje evidovat zaznamy a hodnoceni péce. (Kde? Hlavni okno — Karta

klienta — sekce Zaznam a hodnoceni péce)

12.1

Pro

zéznamu  klepnéte  na
v .. Daturn: |23 3 2021537 = | Uzaméeni zdznamu dne 23.3.2012
tlacitko Pridat a

vyberte polozku Zaznam

7 v

pece

péce. (Kde? Hlavni okno —

Karta

Zaznam a hodnoceni péce
— tlacitko Pridat) d

Zaznam péce: Je pribézny, chronologicky zdznam zmén stavu klienta a jeho reakci na
poskytované osSetfovatelské intervence. Zaznam musi byt formulovan jasné, srozumitelng,
pravdivé, vSechny informace musi byt Uplné bez prezentaci domnének, kritiky nebo vymény
nazord. Zaznamy na sebe musi chronologicky navazovat, musi obsahovat datum a Cas zapisu,

a jméno pracovnika, ktery zapis provedl.

Hodnoceni péce: Hodnoceni ma za cil zjistit jakych vysledkd, stavu dosahl klient na zakladé
oSetrovatelskych intervenci stanovenych v osSetfovatelském planu péce. Hodnoceni provadi
registrovana vSeobecna sestra ve spolupraci s klientem a kriticky hodnoti: jak klient reaguje na
péci, jak se zménil jeho stav, zda je mozné realizovat oSetrovatelsky plan a zda se nevyskytly
néjaké nové problémy nebo problémy dfive opomenuté, které je tfeba feSit. Hodnoceni je
systematické a poskytuje zpétnou vazbu o Ucinnosti naplanovanych oSetfovatelskych
intervenci. Frekvence hodnoceni se Fidi vnitfnimi pravidly zafizeni a provadi se vzdy pfi zméné
zdravotniho stavu klienta. Hodnoceni poskytuje ddleZité informace pro zmény v planu

oSetrovatelské péce.

Jak vlozit zaznam a hodnoceni péce?

p‘l‘lda'm' nového r$ Z&znam péce @ﬁ

Zaznam: *

W 1530 5i klient sté3uie na bolest v biige... |

nebo Hodnoceni

klienta — sekce

ak | | Starno
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12.2 Jak zobrazit vséechny zaznamy vloZené v jeden den?

Program nabizi moznost zobrazit si prehledné seznam vSech zaznamd, které byly vloZeny v jeden den
nehledé na klienta. Z tohoto okna mizete rovnéz pridavat jednotlivé zaznamy. (Kde? Hlavni okno —

tlacitko Hromadné operace — polozka Prehled zaznamd a hodnoceni péce)

V pravé horni Casti okna vyberte pozadované datum. Pomoci tlacitka Tisk si mlzete prehled

zaznam{ vytisknout.

12.3 Jak zobrazit zaznamy a hodnoceni planu péce zadané v Socialni
casti?

Pro lepsi prehlednost stavu klienta, umoznuje program zobrazovat ve Zdravotni Casti i zaznamy

a hodnoceni planu péce, které byly zadané v Socidlni ¢asti. Nejprve je nutné nastavit zdravotni modul.

(Kde? Hlavni okno — tlacitko Nastaveni — poloZzka Nastaveni modulu Zdravotni ¢ast — sekce Zaznam a

hodnoceni péce — zatrhnout volbu Zobrazovat zaznamy a hodnoceni péce zadané v Socialni ¢asti)

Dalsim krokem je pridéleni prava jednotlivym uZzivatellm, ktefi maji povoleno vidét tyto zaznamy.
(Kde? Uvodni rozcestnik — tlacitko Nastaveni IS — polozka UZivatelé a pristupova prava — zalozka
Sablony prav — vyberte Sablonu uZivateld — tla¢itko Opravit — tlacitko Detailni nastaveni u Zdravotni

Casti — sekce Zaznamy a hodnoceni péce — volba Zobrazovat zaznamy ze Socialni ¢asti)

124 Vyuctovani zdravotnich vykonl nehrazenych ze zdravotniho
pojisténi

Tento nastroj slouzi ke kompletnimu vyactovani predpist a plateb klientl za dany mésic. Umoznuje

stanovit predpis Uhrady klienta dle realizace zdravotnich a socidlnich vykond, diky evidenci pfijatych

a vydanych plateb sleduje pfeplatky a nedoplatky klientll. K dispozici je fada tiskovych sestav vcetné

sestavy Vyuctovani pro klienta.

Preplatky a nedoplatky Ize sledovat zvlast’ na rdznych poductech. Program umoziiuje nastavit si vlastni

seznam poductd v okné Ciselnik poductd vyGctovani. (Kde? Hlavni okno — tlacitko Nastaveni — volba

Ciselniky — polozka Poducty)
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13 Hlaseni kontrol

I3

Tento nastroj Vas bude upozorfiovat na bliZici

a oSetfovatelské plany). U dokumentu, ktery je ve stavu Aktudlni, Ize

zadat datum naplanované kontroly.

se kontroly dokumentd (formuldfe klienta

Maplanovat kontrola: gazzom o«

]

Pfi spousténi modulu Zdravotni [ Hiszeni kontrol
Cast program automaticky ovéfuje,
jesti se neblizi termin pro
v P v , Elignt Ozobni &...
prekontrolovani nekterého g T
vr v ’ Bila Hel aoooz
z dokumentl a pripadné zobrazi || rousies o000

okno Hlaseni kontrol. Toto okno si
mlzete nechat kdykoliv zobrazit.
(Kde? tlacitko

Hromadné

Hlavni okno

Zobrazit pfi zputéni programu
ope€race

polozka

Cisl

00004

Prehled kontrol

karty  Dokument

Ozetfovatelska anamné...
Ofetfovatelsk) plan

B artheld index

Hlgdeni ke dni | 2.4 20012 ~

Draturn kantraly
18.2.2012
203202
21.3.2m2

143

Hlaseni kontrol)

Vpravo nahofe je zobrazeno datum, ke kterému jsou vypsany planované kontroly. Datum je

prednastaveno na 7 dni dopredu, toto nastaveni si mlzete zménit. (Kde? Hlavni okno — tlacitko

Nastaveni — poloZzka Nastaveni modulu Zdravotni ¢ast — sekce Hlaseni kontrol)

@ TIP: Chcete-li vytisknout aktualni prehled nahlasenych kontrol, klepnéte na tlacitko Tisk =D

Pokud chcete prejit na dany dokument, staci oznacit pozadovany dokument a klepnout na

tlacitko Zobrazit.
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